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Ziel dieses Workshops:

Was ist ein vollstandiges Bewerbungsdossier?
Einblicke in die einzelnen Teile eines Dossiers
Was macht die Schule? Was nicht?

Abgabe einer Vorlage
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Was ist ein vollstandiges Bewerbungsdossier?
- Titelblatt
- mit Bewerbungals...
- passendes Bild, ev. mit Bezug auf Firma
- Adresse
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Was ist ein vollstandiges Bewerbungsdossier?
- Motivationsschreiben

- mit Absender

- Adresse Firma

- Ort, Datum (aktuell!)

- Bewerbung als...

- Begrussung

- Text

- Schlusssatz

- Gruss und Unterschrift

- Beilagen in aufzahlender Form (Bewerbungsunterlagen)
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Was ist ein vollstandiges Bewerbungsdossier?
- Lebenslauf

- mit Foto

- Name, Vorname

- Adresse mit Tel.-Nr., Natel-Nummer

- E-Mail-Adresse

- Geburtsdatum

- Geburtsort

- Nationalitat (nur bei Auslanderinnen und Auslandern
notig, mit Angabe der Aufenthaltsbewilligung)
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Was ist ein vollstandiges Bewerbungsdossier?
- Lebenslauf

- Eltern mit Beruf

- Geschwister mit Alter und Beruf

- Besuchte Schulen

- Sprachkenntnisse

- Schnupperlehren

- Hobbys

- Referenzen

- Ort und Datum
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Was ist ein vollstandiges Bewerbungsdossier?

- Zeugniskopienvom 7. Schuljahr bis zum
aktuellen Semester

- falls gut auch ein Auszug aus dem laufenden
Semester

- Wichtig: Nichts unterschlagen!!
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Was ist ein vollstandiges Bewerbungsdossier?

- Schnupperlehrberichte beilegen, wenn sie gut
ausgefallen sind...

- Falls verlangt: Stellwerk 8, Multi-Check oder
Basic-Check
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* Eienung / Tests - gateway.one

Hier finden Sie alle Informationen inklusive
Anmeldungsformular, Kosten, Beispielaufgaben

Nur dann notwendig, wenn einer der Tests
verlangt wird!
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* Titelblatt gestalten

* Motivationsschreiben (exemplarisch)
e Korrigieren Bewerbungsdossiers

e Uberprifen auf Vollstandigkeit

e Lebenslauf(kann tbernommen werden)

* Kopien Stellwerk / Zeugnis /
Schnupperberichte
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