
SCHUL EMAIL BELWÜ
– EINE ANLEITUNG –

Anleitung & Funktionen



SCHULMAIL 

1) Belwue in google

eingeben

2) auf  „Willkommen 

beim BelWü Webmail 

Server“klicken!



BELWUE EINLOGGEN

Diese Seite öffnet sich… 



ANSICHT PRONTO EINSTELLEN

Layout 

wechseln: 

Hier Pronto 

anklicken!



EMAILADRESSE UND PASSWORT EINGEBEN

Emailadresse der 

SCHULE und PASSWORT 

eingeben (rosa Zettel!)

Anmelden klicken!



STARTSEITE BELWUE

So sieht die Startseite aus… 



NEUE EMAIL SCHREIBEN

Neue Email anklicken



NEUE EMAIL SCHREIBEN

Empfänger Emailadresse eingeben

Eindeutigen Betreff eingeben: 

z.B. Deutsch Klasse 8 Müller, Karlheinz 

Platz für deine Emailnachricht!



EMAIL ABSENDEN 

Anhängen von Dateien 

(Word, Excel, Power Point, pdf

usw. 



DATEI ANHÄNGEN

Datei auf dem 

PC/Ipad/Laptop/Handy/USB Stick 

(z.B. Word Datei mit Aufgaben)



DATEI AUSWÄHLEN

Hier deine Datei 

auswählen, die du 

anhängen willst. Sie muss 

auf einem Laufwerk 

gespeichert sein 

(Download Ordner, 

Eigene Dateien, usw.)

- anklicken/markieren

- öffnen klicken



DATEI ANGEHÄNGT!

Datei 

erfolgreich 

an die Mail 

angehängt!



EMAIL UMLEITEN 
– AU F  P R I VATE  M A I LA D RE S S E  –

Einstellungen klicken



EMAIL UMLEITEN

anklicken

Hier private 

Emailadresse eintippen!
alle anderen Einstellungen genau 

so wie hier übernehmen!



EMAIL UMLEITEN Aktualisieren 

klicken – fertig!

Email-Pro


