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1 Einleitung 
Das vorliegende Betriebsreglement gibt umfassend AuskunA über die KindertagesstäCe Zauberwald. Es 
orienYert Eltern, die ihr Kind in die Kita Zauberwald bringen möchten über Grundsätze, Tagesablauf, Per-
sonal, Tarife usw. Geldgeber können Einblick nehmen in Strukturen, OrganisaYon, Finanzen, und weitere 
Interessierte erhalten einen Überblick über den Betrieb. 
 

2 Sinn und Zweck 
Die Kita Zauberwald ist eine Einrichtung zur familienergänzenden und -unterstützenden Tagesbetreuung 
für Kinder ab 3 Monaten bis und mit Kindergarten und für Schulkinder mit jüngeren Geschwistern, die 
ebenfalls in der Kita Zauberwald betreut werden. Das Personal fördert die ihm anvertrauten Kinder in ihrer 
seelischen, geisYgen, körperlichen und sozialen Entwicklung und bietet ihnen eine möglichst opYmale Be-
treuung.  
 
Diese ausserfamiliäre Tagesbetreuung steht allen Kindern offen, unabhängig vom Grund, weshalb die El-
tern ihr Kind in die KindertagesstäCe bringen wollen.  
 

3 Ziele / Grundsätze 
Die KindertagesstäCe Zauberwald hat zum Ziel, den Kindern einen Rahmen zu bieten, in dem sie sich ihren 
Bedürfnissen entsprechend encalten und entwickeln können. Das Ziel der Betreuung ist die altersgerechte 
Förderung der sozialen, körperlichen, seelischen und sprachlichen Fähigkeiten der Kinder. Durch gezielte 
AkYvitäten und viel Freiraum für das individuelle freie Spiel können die Kompetenzen unterstützt und ge-
fördert werden. Gezielte Beobachtungen ermöglichen es, auf die individuellen Bedürfnisse der Kinder ein-
zugehen. Die kreaYve, musikalische und gestalterische Entwicklung der Kinder ist uns ebenfalls wichYg. 
Wir legen Wert auf rücksichtsvollen Umgang mit der Natur und wollen diese gemeinsam erforschen. Die 
Kinder werden in das Alltagsgeschehen mit einbezogen, die Jüngsten durch das einfache Dabeisein, die 
älteren durch Mitwissen und MitbesYmmung. Wir bauen auf den Ressourcen der Kinder auf, holen jedes 
Kind dort ab, wo es im Moment steht. Die Kinder werden ohne Zwang und Strafe betreut.  
Das pädagogische Konzept der Kita Zauberwald dient allen MitarbeiterInnen als Arbeitsgrundlage. Darin 
sind alle Ziele und Grundsätze zur Betreuung detailliert festgehalten. 
 

4 Betriebsbewilligung  
Der Betrieb verfügt über eine Betriebsbewilligung der Bildungs-, Kultur- und SportdirekYon Baselland so-
wie eine Ausbildungsbewilligung für Lernende „Fachfrau Betreuung“, bewilligt vom Amt für Berufsbildung 
und Berufsberatung. 
 

5 Trägerscha@ und KindertagesstäBen-Leitung 
Träger der Kita Zauberwald ist der “Verein KindertagesstäCe Zauberwald". Der Vorstand des Vereins ist für 
die KindertagesstäCe verantwortlich. Die Kita Zauberwald wird durch eine pädagogische und eine betrieb-
liche Leitung geführt. 
 

6 Lage / Räumlichkeiten 
Die Kita Zauberwald am Gstaltenweg 48 in Bubendorf liegt direkt am Waldrand. Der weitläufige eigene 
Garten von ca. 700 m2 bietet eine Fülle von Spielmöglichkeiten. Mit den Räumlichkeiten (ca. 200 m2) von 
zwei ehemaligen Kindergärten (1. OG ebenerdig auf Garten und 2. OG) verfügen wir über ideale Voraus-
setzungen für unseren Kita-Betrieb. 
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7 Personal 
Alle Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter verfügen über eine ihrer FunkYon entsprechende Ausbildung. 
 
Der Personalbestand ist bezüglich Zahl und QualifikaYon der Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter auf die 
Betreuungsbedürfnisse der Kinder abgesYmmt und richtet sich nach den Vorgaben der Bildungs-, Kultur- 
und SportdirekYon des Kantons Baselland. 
 

8 Öffnungszeiten, Ferien und Feiertage 
Die Kita Zauberwald ist von Montag bis Freitag von 7.00 Uhr bis 18.15 Uhr geöffnet. Sie ist jeweils zwischen 
Weihnachten und Neujahr sowie an den gesetzlichen Feiertagen geschlossen. Zudem ist die Kita Zauber-
wald an einem Tag im Jahr für Weiterbildungen und Teamanlässe geschlossen. 
 

9 Betreuung / Kindergruppen 
Die Kinder werden in zwei altersgemischten Gruppen betreut. Eine Kindergruppe umfasst in der Regel 8 - 
12 Plätze. Für Kindergartenkinder bieten wir einen MiCagsYsch mit NachmiCagsbetreuung an. Während 
allen Schulferien, ausser zwischen Weihnachten und Neujahr, bieten wir eine Ganztagesbetreuung für die 
Kindergartenkinder an. Die vereinbarten Betreuungstage sind verbindlich. In gegenseiYger Absprache kön-
nen zusätzliche Betreuungstage angeboten werden. 
 

10 Betreuungszeiten 
Ganztagesbetreuung 07.00 – 18.15 Uhr 
VormiCag mit MiCagessen 07.00 – 13.00 Uhr 
VormiCag ohne MiCagessen 07.00 – 11.30 Uhr 
NachmiCag ohne MiCagessen 13.00 – 18.15 Uhr 
NachmiCag mit MiCagessen 11.15 – 18.15 Uhr 
 
Sollte ein Kind ausnahmsweise früher abgeholt werden, biCen wir um vorzeiYge MiCeilung, damit dies im 
Tagesablauf eingeplant werden kann. Wird das Kind von einer nicht erziehungsberechYgten Person abge-
holt, müssen die Eltern die Gruppenleiterin im Voraus informieren. 
 
Die Kita Zauberwald übernimmt keine Verantwortung, sobald die Eltern ihre Kinder in Empfang genom-
men haben. 
 

11 Bring- und Abholzeiten 
Bringen:  07.00 - 08.30 Uhr 

 11.15 (Nachmittag mit Mittagessen) 
 12.00 (Kindergartenkinder mit Mittagstisch) 
 13.00 - 13.30 Uhr (Nachmittag ohne Mittagessen) 

 
Abholen:  11.15 - 11.30 Uhr (Vormittag ohne Mittagessen) 
 12.00 - 13.00 Uhr (Vormittag mit Mittagessen) 
 16.00 - 18.15 Uhr 
 

12 Tagesablauf  
Die Kinder werden zwischen 07.00 Uhr und 08.30 Uhr in der Kita abgegeben. 
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Der gemeinsame Start in den Tag bildet das Morgenkreis-Ritual auf jeder Gruppe mit dem anschliessenden 
gemeinsamen Znüni. Jede Gruppe plant ihren Ablauf gemäss dem Alter der Kinder. Das MiCagessen findet 
um 11.30 Uhr staC. Das MiCagessen der Kindergärtner findet um 12.30 Uhr staC. 
 
Nach dem MiCagessen ist Ruhezeit, in welcher die Kinder schlafen oder einer ruhigen BeschäAigung nach-
gehen. 
 
Den NachmiCag wird individuell auf den Gruppen gestaltet. Um 15.30 Uhr essen wir Zvieri. Zwischen 16.00 
und 18.15 Uhr werden die Kinder abgeholt. 
 

13 Aufnahmebedingungen  
Es werden Kinder im Alter von 3 Monaten bis zum Ende des Kindergartens aufgenommen (Schulkinder mit 
jüngeren Geschwistern, die ebenfalls in der Kita Zauberwald betreut werden, nach Absprache). Die Min-
destpräsenzzeit eines Kindes beträgt im Vorschulalter 1 Tag bzw. 2 halbe Tage pro Woche, für Kindergar-
tenkinder 1 NachmiCag pro Woche. 
 

14 Eingewöhnung der Kinder 
Die Eingewöhnungszeit ist eine sehr wichYge Zeit für das Kind, die Eltern und die Betreuungspersonen. 
Das Kind lernt in dieser Zeit neue Bezugspersonen und Kinder kennen. An einem Erstgespräch besprechen 
die Gruppenleiterin und die Eltern die Eingewöhnungszeit, gleichzeiYg werden wichYge InformaYonen 
ausgetauscht. Danach haben die Eltern die Möglichkeit, das Kind während den ersten zwei Wochen stun-
denweise so lange zu begleiten, bis es Vertrauen in die Betreuungspersonen und die anderen Kinder ge-
fasst hat. GleichzeiYg haben die Eltern die Möglichkeit, den Tagesablauf mitzuerleben und die BetreuerIn-
nen besser kennen zu lernen Die Eingewöhnungstage finden in der Regel zwei bis drei Wochen vor Beginn 
der offiziellen Betreuungsvereinbarung staC und werden zu einem Stundenansatz von Fr. 10.- in Rechnung 
gestellt. Für den AdministraYvaufwand verrechnen wir einen Pauschalbeitrag von Fr. 50.-. 
 

15 Kleidung, eigene Spielsachen, Esswaren 
Kleidung 
Die Kinder sollen der WiCerung entsprechende bequeme Kleider tragen, die auch schmutzig werden dür-
fen. GummisYefel, Regenschutz und im Winter Skibekleidung sowie wasserfeste Schuhe sollten vorhanden 
sein. Eigene Ersatzkleider sollten stets in der Kita Zauberwald zur Verfügung stehen, wie auch Hausschuhe 
oder rutschfeste Socken. Die Kita Zauberwald übernimmt für Kleider keine HaAung. 
 
Eigene Spielsachen 
KuschelYere und Nuggi darf das Kind selbstverständlich mitbringen. Für Spielsachen, die in die Kita Zau-
berwald mitgebracht werden, kann keine Verantwortung übernommen werden.  
 
Esswaren 
Die Kinder erhalten folgende Mahlzeiten: 

• Znüni 
• Mittagessen, wenn sie über Mittag in der Kita Zauberwald sind 
• Zvieri 
• Getränke 

 
Wir legen grossen Wert auf eine gesunde, ausgewogene und kindergerechte Ernährung. Es wird in der Kita 
Zauberwald gekocht, dadurch können wir auch spezielle Ernährungsgewohnheiten der Kinder berücksich-
Ygen. Gemüse- und Früchtebreie werden frisch zubereitet. Da das Angebot der Säuglingsnahrung sehr 
vielfälYg ist, biCen wir die Eltern, das Milchpulver jeweils mitzubringen. 
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16 Krankheit 
Bei Krankheit oder Unfall kann das Kind nicht in die Kita Zauberwald gebracht werden. Erkrankt das Kind 
in der Kita Zauberwald werden die Eltern umgehend benachrichYgt. Hat das Kind hohes Fieber oder eine 
ansteckende Krankheit, so muss es baldmöglichst abgeholt werden.  
 
Allergien und andere Empfindlichkeiten sollten beim EintriC besprochen werden. Ansteckende Krankhei-
ten innerhalb der Familie sind der Kita-Leitung mitzuteilen.  
 

17 Abwesenheit / Ferien 
Bei Abwesenheiten (im Krankheitsfall, Ferien etc.) wird die Kita-Gebühr vollständig verrechnet. Der Platz 
für ihr Kind ist reserviert. Ausgefallene Tage oder Feiertage können nicht kompensiert werden. 
 

18 Versicherung 
Die Eltern benöYgen eine HaApflichtversicherung und sind für die Kranken- und Unfallversicherung des 
Kindes verantwortlich. Die Kita Zauberwald verfügt über eine HaApflichtversicherung.  
 

19 PlatzreservaXon 
Die Kita Zauberwald kennt keine besondere PlatzreservaYon. Der Betreuungsvertrag kann selbstverständ-
lich im Voraus abgeschlossen werden. 
 

20 Kündigung 
Der Betreuungsplatz kann durch die Eltern oder durch die Kita Zauberwald mit einer Frist von drei Mona-
ten auf Ende des Kalendermonats gekündigt werden. Die Kündigung muss schriAlich erfolgen.  
 

21 Hygiene und Sicherheit 
Die gesetzlichen Anforderungen an die Hygiene werden regelmässig durch das LebensmiCelinspektorat 
überprüA. Alles weitere ist im Hygienekonzept der Kita Zauberwald festgehalten. 
 
Für die Sicherheit der Kinder wurden Massnahmen getroffen wie: Sicherheitsschlösser an den Fenstern, 
geschützte Steckdosen, etc. Alles weitere ist im Notfallkonzept der Kita Zauberwald festgehalten. 
 
22 Elternarbeit 
Eltern sind die Experten ihrer Kinder!  
Die Zusammenarbeit zwischen den Eltern und der Kita Zauberwald ist ein wichYger Grundstein für das 
Wohlbefinden des Kindes. Wir streben eine partnerschaAliche Zusammenarbeit an und schaffen eine At-
mosphäre von Offenheit und Vertrauen.  
Die Eltern werden von den Betreuungspersonen täglich über das Tagesgeschehen und das Wohlbefinden 
des Kindes informiert. Bei Unsicherheiten und Erziehungsfragen können die Eltern sich jederzeit an die 
Betreuungspersonen wenden. Auf Anfrage der Eltern führen wir Standortgespräche über die Entwicklung 
der Kinder durch. 
Es werden regelmässig festliche Anlässe oder Elternabende organisiert, die den Austausch unter den El-
tern fördern. 
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23 Öffentlichkeitsarbeit 
Die Kita Zauberwald will mit verschiedenen Anlässen (Tag der offenen Tür etc.) den Kontakt nach aussen, 
vor allem zur Gemeinde fördern und pflegen. Mit der Teilnahme an öffentlichen Anlässen, z.B. Weih-
nachtsmarkt, haben wir die Gelegenheit, uns mit dem Dorf verbunden zu zeigen.  
 

24 Tarife 
24.1 Preise gül.g bis 31.08.2025 
Ganzer Tag mit MiCagessen Fr. 110.-/Tag (Fr. 458.-/Monat) 
VormiCag mit MiCagessen Fr. 70.-/Tag (Fr. 291.-/Monat) 
VormiCag ohne MiCagessen Fr. 55.-/Tag (Fr. 229.-/Monat) 
NachmiCag mit MiCagessen Fr. 70.-/Tag (Fr. 291.-/Monat) 
NachmiCag ohne MiCagessen Fr. 55.-/Tag (Fr. 229.-/Monat) 
 
Die Monatstarife werden wie folgt berechnet (Rechnungsbeispiel): 
Wenn das Kind einen Tag pro Woche in der Kita Zauberwald betreut wird. 
Fr. 110.-/Tag x 50 Betreuungswochen/Jahr durch 12 Monate: 110*50/12 = Fr. 458.- 
 
24.2 Preise gül.g ab 01.09.2025 
Ganzer Tag mit MiCagessen Fr. 115.-/Tag (Fr. 480.-/Monat) 
VormiCag mit MiCagessen Fr. 75.-/Tag (Fr. 313.-/Monat) 
VormiCag ohne MiCagessen Fr. 60.-/Tag (Fr. 250.-/Monat) 
NachmiCag mit MiCagessen Fr. 75.-/Tag (Fr. 313.-/Monat) 
NachmiCag ohne MiCagessen Fr. 60.-/Tag (Fr. 250.-/Monat) 
 
Die Monatstarife werden wie folgt berechnet (Rechnungsbeispiel): 
Wenn das Kind einen Tag pro Woche in der Kita Zauberwald betreut wird. 
Fr. 115.-/Tag x 50 Betreuungswochen/Jahr durch 12 Monate: 115*50/12 = Fr. 480.- 
 
24.3 Sons.ges: 
Windeln, Pflegeprodukte und alle Mahlzeiten sind in den Tarifen inbegriffen. 
 
Der Verein Kita Zauberwald wird nicht subvenYoniert. Die Preise sind für alle gleich, besondere RabaCe 
werden nicht gewährt. Die Gemeinde Bubendorf kennt die Subjekcinanzierung für Beiträge an die Kinder-
betreuung. Die Tarife können per Vorstandsbeschluss angepasst werden. Anpassungen werden 3 Monate 
im Voraus den Eltern schriAlich mitgeteilt. 
 

25 Zahlungsregelungen  
Die Kosten für die vereinbarten Betreuungstage müssen monatlich im Voraus, bis spätestens am Ende des 
Vormonats, bezahlt werden. Der Betrag für die Eingewöhnungszeit sowie zusätzliche Betreuungstage wer-
den im Nachhinein verrechnet. 
 

26 Finanzen allgemein 
Die Ausgaben der Kita Zauberwald werden gedeckt durch: 

• Elternbeiträge 
• Spenden, Gönner 
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