NORMAS PRACTICAS Y USUALES PARA LA IMPRESION
DE TRABAJOS

Por Joaquin CRIADO COSTA

1. Presentacion de originales:

1.1. Deben presentarse totalmente terminados y corregidos (a fin de
evitar afadidos y/o correcciones posteriores) y en folios escritos a ma-
quina por una sola cara, a dos espacios y con el mismo numero de lineas
en cada folio; los margenes del mismo serdn los siguientes: superior y
lateral derecho, 20 mm.; y lateral izquierdo, 45 mm. Las pdginas se nu-
meraran en la parte superior derecha o centro con niimeros consecutivos.
Al comienzo de la primera linea de cada péarrafo se dejardn tres espacios
en blanco.

1.2. Los subtitulos se escribirdn sin margen especial, con versalitas
0 con negras.

2. Titulo: Debe responder completa y fielmente al contenido del
trabajo.

3. Extension: 30 folios como maximo por trabajo.

4. Indicacion de tipos: Los diferentes tipos de letras se indicardn
subrayando el original en esta forma:

Versales (mayusculas): con tres rayas == HORA
Versalitas: con dos rayas =——— HORA
Negritas: con una raya ondulada n~nn hora

Letras espaciadas: con puntos ... hora

El texto que deba ir en cuerpo menor se sefialard con una raya ver-
tical en el margen izquierdo del original.

5. Referencias y citas bibliogrificas:

5.1. De libros o folletos:

Se citard: a) el autor, en versalitas, excepto cuando figure como
sujeto o complemento de una oracién, en cuyo caso se compondrd con
redondas; b) el titulo de la obra, en negrita; ¢) la edicién (ntiimero de la
misma, salvo si es la primera); d) si ha lugar, el tomo, libro, capitulo y
nlimero, con redondas; e) el lugar de publicacién, la editorial y el afio de
publicacién, en redondas; y f) la pdgina o pdginas, en redondas. Los di-
ferentes datos irdn separados por comas.

Si la obra forma parte de una coleccién, se indicard ésta a continua-
cién del titulo, consignidndola entre paréntesis. Igualmente se hari en los
casos de misceldneas o volimenes de homenaje.
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5.2. De articulos de revista:

Se citara: a) el autor, en versalitas, excepto cuando figure como
sujeto o complemento de una oracién, en cuyo caso se compondra con
redondas; b) el titulo del articulo, en redondas y entre comillas; c) el ti-
tulo de la revista en que se ha publicado o la sigla correspondiente de
la misma, en ambos casos con negritas; d) nimero del volumen, con re-
dondas; €) ano, entre paréntesis, con redondas; f) pdgina o péginas, con
redondas. Los diferentes datos irdn separados por comas.

Igualmente se hard en los casos de articulos de diccionarios, si aqué-
llos estdn firmados. Si van sin firmar, ird en negrita el titulo del diccio-
nario y con redondas la voz o articulo.

6. Transcripcion de textos:

Los textos se transcribirdn en negrita o con redondas entre comillas.

Cuando los textos transcritos sean extensos, deberdn transcribirse
aparte, y en cuerpo menor. Si se omite algo de un texto transcrito se indi-
card con tres puntos dentro de paréntesis rectos. Si se introduce algin
dato explicativo, ird asimismo dentro de paréntesis rectos.

7. Siglas y abreviaturas:

7.1. Sélo deben utilizarse las siglas universalmente conocidas o de
uso frecuente en la especialidad a que se refiera el trabajo.

7.2. Las siglas se transcribirdin con redondas y sin punto de abre-
viatura.

7.3. La cita completa de una obra bastard darla una sola vez, pero
se guardara absoluta uniformidad de abreviatura en sucesivas citas.

7.4. Abreviaturas mds usuales:

b T M SR AT T, S
articulo citado ... .. a. C.
capitulon. Sleh = e . I i@ SR P e

cédice ... o' - Iy DTl chd.
confréntese /[ véase ... ... ... ... cf.
ediciOn T RS R, s i ed.
estudio citado ... ... ... ... i o €C
faseiculo o s i e eee e o fasc.
figaial oha? AT Y e, fig.
foliaa(sy L. Ll fol(s), f(f).
ibidem ... ... . ib.

fHem0! 9 IRML WIS Vet id.
legajo ... S e e e R s leg.
libro L7 o0 G L.

lugar citado ... ... .00 ool Lec.
manuscrito(S) ../l .o Vee e b wud MBS MSS,
pamero: (sl a8l n,

obra citada ... .. 0.C.
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PABINE oy wov o wus wes en sen teew Do
PASINAE ;10 oo e ows el e ad e DDs
g () R .
parte Primera ... v «ie sso s woer Pa date
PEOLOBO v wiua  due 33s sow doe @ e PROL
PECEO) iai” sis 2en cam ohw Ohs web tess r.
SBCCION v, cudhiadu) b dou [l Gaddatn i8R,
giguiente(8) "o el el s(s).
N T e e e i . L oo s g Ty
U T . e e
Ul ... re s Y o
OO S50 .. SRR . 08, (IR t.
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versiculo(s) ... ... ... e e el v(v).
VEIBO(E) soontnitons su/toberbuntonsn tio g NS
VOINE rissmin wiv o 5 wnd i vol.
VHRMORES L MR A Vol i Y.
8. Notas:

8.1. Las llamadas de las notas iran en nimeros ardbigos colocados
entre paréntesis y se enumerardn correlativamente,

8.2. Las notas deberdn presentarse en folios aparte de los del texto.

9. Mayisculas:

Se evitard el uso excesivo de iniciales maytsculas, empledndolas sélo
para los nombres propios especificamente tales.

10. Ilustraciones:

Sélo cuando sean absolutamente imprescindibles para la comprensién
del texto.

Deberan ir en blanco y negro y ser aportaciones originales.

Se admitird un maximo de una pégina con ilustraciones por articulo.

BRAC, 104 (1983) 237-239



