
 
 

Ansprechpartnerin: 
Nathalie Heger 
Tel.: +49 6146 9729 

 

 

Kaufmännischer Angestellter (m/w/d) als Serviceassistent 

(Vollzeit/Teilzeit) 

 

Unternehmensbeschreibung: 

Mit einer langjährigen Firmengeschichte und dem erprobten Ruf als zuverlässiger    

Kfz-Meisterbetrieb und Opel Spezialist steht unser traditionsreiches Autohaus seit 

Jahrzehnten für erstklassigen Service. 

Als zukunftsorientiertes Unternehmen verfolgen wir mit großem Interesse die 

Weiterentwicklungen der Automobilbranche, um den sich wandelnden 

Anforderungen gerecht zu werden. 

Willkommen bei der Autohaus Heger GmbH, wo Tradition auf Innovation trifft. 

 

Diese Herausforderungen erwarten dich bei uns: 

In deiner Funktion bist du erster Ansprechpartner (m/w/d) unserer Kunden im 

Empfangsbereich und am Telefon. Zu deinen weiteren Aufgaben zählen: 

 Du empfängst unserer Kunden im Autohaus und unterstützt unsere 

Servicemitarbeiter im Tagesgeschäft 

 Des Weiteren planst und organisierst du Werkstatttermine und koordinierst 

die Abläufe 

 Darüber hinaus kümmerst du dich um das Anlegen von Kunden- und 

Fahrzeugdaten 

 Nicht zuletzt bist du für die Erstellung von Rechnungen verantwortlich 

 

 

 



 
 

Ansprechpartnerin: 
Nathalie Heger 
Tel.: +49 6146 9729 

Diese Qualifikationen bringst du mit: 

Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung und Spaß 

am Umgang mit Menschen und Autos: 

 Service- und Dienstleistungsorientierung 

 Gespür für Kundenwünsche und -bedürfnisse 

 Zuverlässigkeit, Organisationsgeschick und eine strukturierte Arbeitsweise 

 Positive Ausstrahlung sowie gute Umgangsformen und selbstbewusstes 

Auftreten 

 Führerschein der Klasse B 

 

Das können wir dir bieten: 

 Ein inspirierendes und unterstützendes Arbeitsumfeld 

 Leistungsgerechte Bezahlung 

 Die Möglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und sich persönlich 

weiterzuentwickeln 

 Ein freundliches und familiäres Team mit flachen Hierarchien 

 Die Übernahme in ein sicheres, unbefristetes Arbeitsverhältnis 

 

Wenn wir dein Interesse geweckt haben, sende uns bitte deinen Lebenslauf mit 

Anschreiben an: 

n.heger@autohaus-heger.de 

Die Autohaus Heger GmbH freut sich auf deine Bewerbung! 
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