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Esta guia brinda una serie de pardmetros y pautas generales establecidas para
redactar documentos en lenguaje claro. Se difunde para informacion general.
Cuando se redacten documentos juridicos, deben cumplirse los requerimientos

formales establecidos en la normativa vigente.
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Todas las desgracias del hombre provienen de
no hablar claro.

ALBERT CAMUS



PARTE PRIMERA

CONSIDERACIONES GENERALES

El mayor problema con la comunicacion es la
ilusiéon de que se llevd a cabo.
-George Bernard Shaw

La claridad del lenguaje juridico, y la complejidad que presenta su
comprension para quien no posee conocimientos de derecho -e incluso
en ocasiones para quien lo posee- se ha analizado desde mediados del

Siglo XX en numerosas tradiciones juridicas.

En la mayor parte de los Estados de derecho avanzados se debate
sobre los motivos por los que la ciudadania no entiende el lenguaje

juridico, o lo entiende con dificultad.

No son ajenas a nuestra realidad las presentaciones ante la judicatura
que exigen varias relecturas para desentrafiar su significado, los
proveidos que no son autosuficientes, las sentencias que en ocasiones

alcanzan una extension desmesurada que dificulta su comprension.

La consecuencia inmediata de ello es el aumento de la desconfianza en
una Justicia que la ciudadania siente lejana, y la mas grave: la
afectacion del acceso a la justicia en cuanto derecho a comprender las

comunicaciones que emanan de sus 6rganos.

En este contexto, desde hace varios afios existe un creciente
compromiso internacional por destacar el derecho a entender como
componente del derecho de acceso a la justicia, y como parte esencial
para un ejercicio democrdatico pleno, ya que nadie puede ejercer un

derecho que no comprende.

Ello impone la necesidad de reconsiderar la forma tradicional de
comunicar, y a quienes ejercen la funcién publica, el deber de brindar
a la ciudadania informacién accesible en un lenguaje comprensible

sobre los documentos que se generan.



LLas causas de la oscuridad
del lenguaje juridico

Entre las influencias del estilo juridico tradicional se han sefialado,
entre otras, la seguridad que proviene de adoptar formas y vocabulario
que han sido usados antes y que son percibidos como efectivos, la
tendencia a la impersonalidad y a la solemnidad, el afdn por buscar la
precision que en ocasiones genera redundancias, el conservadurismo

de la profesién y la reticencia a cambiar habitos arrastrados por afos.

En cuanto a los factores que contribuyen a la opacidad discursiva del
lenguaje juridico se han identificado: el vocabulario arcaico, la
alteracién del orden légico de la oracion, la excesiva adjetivacion, el
abuso de voz pasiva, las construcciones impersonales, las férmulas
petrificadas, el uso incorrecto de gerundios, la proliferaciéon de
locuciones preposicionales, la abundancia de oraciones subordinadas,

la preferencia por los parrafos y oraciones extensas.

Esos factores, entre otros aspectos, aportan en los documentos
juridicos un aire de artificiosidad y pomposidad, y hacen que el

lenguaje juridico sea complejo y poco accesible para la ciudadania.

Las causas que subyacen no siempre son errores. Mariana Bozetti,
lingiiista forense y una de las mayores referente del lenguaje claro en
nuestro pais, prefiere hablar de "elecciones poco eficaces, que se basan
en los usos y costumbres, sin una reflexién acerca del discurso en un
sentido mds amplio. (...) Quienes tienen mucha experiencia y
formaciéon en su campo, en la abogacia, pueden no contar con
capacitacion especifica en lenguaje claro, en lingiiistica textual o en
andlisis del discurso, lo que les permitiria pensar para que escribimos
y nos expresamos o para quien y a partir de ahi elegir las opciones del
sistema que faciliten esa interaccion. Nadie puede elegir lo que no

conoce". (1)

Para vencer las resistencias generadas por este desconocimiento,
resulta esencial incorporar el lenguaje claro a la agenda publica
judicial, para combatir la expresién oscura y la redaccién dificil de

entender en los documentos juridicos.

1.Bozetti, Mariana. En DELEATUR N° 11-2017.



Hacia un cambio de paradigma

El lenguaje claro es mucho mds que lenguaje, es un cambio de perspectiva

que implica volver a pensar en la ciudadania como destinataria de los

documentos juridicos.

En el informe de la Comisién de Modernizacion del
lenguaje juridico se destaca que la modernizacién de
la justicia va mds alld del uso intensivo de las
nuevas tecnologias y de la mejora del modelo de
gestion de los recursos publicos. Una justicia
moderna es una justicia que la ciudadania es capaz
de comprender.

Ello

comunicacién de

impone la necesidad de mejorar la

los documentos judiciales,
simplificar los tramites, y evitar que el estilo de
redaccion utilizado aumente la complejidad de la

materia.

Si las personas destinatarias de los documentos
juridicos no entienden el sentido de lo que se quiso
transmitir, la forma en que se estd comunicando
debe repensarse; porque un sistema en el que la
Justicia s6lo es comprendida por profesionales del
derecho no sélo es contrario a los principios de
acceso a la justicia y equidad, sino que ademads

resulta ineficaz.

El desafio no es menor, por varias razones. En
primer lugar, porque la escritura es gobernada por la
tradicion. En segundo lugar, porque, sobre todo al
principio, el lenguaje claro requiere la inversion de
un tiempo ya de por si escaso, dado el cimulo de
tareas que recaen sobre las dependencias judiciales,
a lo que se han sumado los retos que presenta la
digitalizacion de la gestion. En tercer lugar, por las
resistencias y escepticismos generadas por las
concepciones erroneas sobre el lenguaje claro,
generalmente basadas en considerar que este

vulgariza el lenguaje o nivela para abajo.

Por el contrario, el lenguaje claro no es opuesto a la
precision, sino al lenguaje oscuro. Sus beneficios,
por otra parte, son diversos: fortalece la democracia
mediante una mayor transparencia y acceso a la
informacién publica, acorta la distancia con la
ciudadania, contribuye a la participacién ciudadana,
a brindar un servicio de justicia de calidad, aumenta
la eficiencia de las organizaciones y permite ahorrar

tiempo y dinero.

El lenguaje claro es funcional a esas metas, pero
ademds posee un fundamento ético y constitucional
-el acceso a la justicia-, constituye un derecho de los
ciudadania y un deber de quienes ejercen la funcién
publica en todo Estado democrdtico. El lenguaje
claro excede el lenguaje y las técnicas de redaccidn;
es un cambio de paradigma que implica poner el
foco en la audiencia a la que el documento va
dirigido, y volver a pensar en la ciudadania como

destinataria principal de los documentos juridicos.

El lenguaje claro, ademds, tiene a favor, destaca el
Lic. Leonardo Altamirano, que "a diferencia de otras
reformas que estdn pendientes en la regién, la
clarificacion del discurso legal no requiere grandes
inversiones econdémicas, sino mas bien un cambio en
la actitud personal e institucional hacia los usuarios
de los sistemas juridicos. Cada profesional desde su
espacio profesional y personal puede hacer algo para
favorecer la comprensién mutua, que en definitiva,
es la clave de una vida social pacifica, democrética y
justa" (2).

2. Altamirano, Leonardo. Por el derecho a comprender. Betsy Perafdn Liévano, (editora) Universidad de los Andes, 3

Siglo del Hombre Editores



El
Lenguaje Claro

movimiento de

El movimiento que hoy se conoce como Lenguaje
Claro (Plain Languaje, Plain English, Lenguaje
del

Lenguaje Ciudadano en otros paises), surgié en la

llano, Modernizacion Lenguaje Juridico,
década de 1970 con el objetivo de poner de
manifiesto los factores que contribuyen a la
oscuridad del lenguaje juridico, analizar las causas y
realizar propuestas para una mayor claridad de los
documentos.

Esta corriente fue expandiéndose progresivamente, y
hoy sus objetivos son propiciados en todos los
Estados de derecho avanzados, con un alto nivel de
desarrollo en paises como Suecia, Canadd y

Australia.

Uno de los primeros hitos del movimiento se
remonta al afio 1975, cuando el Citibank de Nueva
York presenté el primer documento de acceso al
crédito redactado en lenguaje claro; este documento
suscité interés nacional y dio lugar a la sancién de la
primer ley de lenguaje claro en Estados Unidos.

conocida como Ley Sullivan.

Otros de los paises pioneros fueron Suecia, (donde
el gobierno sueco comenzd, en el afio 1976, con la
misién de organizar una modernizacidn sistematica
del lenguaje utilizado en las regulaciones y actos de
gobierno), Canad4 (el lenguaje claro es uno de los
requerimientos de la politica comunicacional del
gobierno desde 1988) y Australia, (en el afio 1986,
se publica el informe de la Comisién de Reforma
Legal de Victoria, en el que se identificaban una
serie de problemas en la redaccién juridica y se

realizaba una propuesta con recomendaciones).

En el caso de los paises hispanohablantes, el
lenguaje claro se ha difundido mayormente en las
ultimas décadas. En Espafia, en el afio 2011, se
present6 el estudio de campo y el informe con
recomendaciones de la Comisién de Modernizacioén
del lenguaje juridico, constituida por iniciativa del
Ministerio de Justicia.

En dicho informe se proponian recomendaciones
dirigidas a profesionales, instituciones, y el
acercamiento del lenguaje juridico a la poblacion

estudiantil.

En Latinoamérica, tanto Chile, Colombia y México
se han embarcado en el movimiento y presentado
iniciativas para su difusion.

En Chile, en el ano 2007 se conformé la Red de
Lenguaje Claro, con el objeto de mejorar la
comunicacion entre el Estado y la Ciudadania; y en
el afio 2015 el Pleno de la Corte Suprema cred la
Comisién de Lenguaje Claro, con el fin de promover
al Poder Judicial a la reflexion acerca del lenguaje
claro como elemento para garantizar el acceso a la
justicia de la ciudadanfa.

En México desde el afio 2004 comienza a difundirse
el concepto de

"Lenguaje ciudadano" y a

promoverse su uso sistemdtico en la esfera
gubernamental. En el afio 2005 se conforma en
dicho pais la Red de Lenguaje Claro.

En el caso de Colombia, desde el afo 2011 se
implementaron distintas iniciativas para su difusién,
como la publicacion de la Guia de Lenguaje

Ciudadano para la Administracion Prblica

colombiana, y en el afio 2015, la Guia de Lenguaje

Claro para servidores publicos de Colombia.



En nuestro pais, en el afio 2018 se presentd
formalmente la Red Nacional de Lenguaje Claro con
la finalidad de promover el lenguaje claro en las
del Estado,

conjunta entre el Senado de la Nacion, la Secretaria

comunicaciones en una iniciativa
Legal y Técnica de Presidencia de la Nacién, y el
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos de la

Nacioén.

El trabajo en conjunto realizado durante esos
primeros afios por la Red bajo la presidencia del Ing.
Fernando Bernabé Rocca dio lugar a varios hitos,
entre ellos, el nombrado refiere a los trabajos de
investigacion sobre la experiencia del ciudadano en
su rol de Jurado en la Provincia de Cdérdoba; la
confeccién de glosarios juridicos en lenguaje claro
en C.A.B.A, el cambio en la estructura y el
contenido en las sentencias por jueces nacionales; la
creacion de una oficina de asesoramiento para lograr
leyes mds claras en el Senado de la Naci6n; la
concrecién de los principios de justicia abierta
encarada por la Dra. Lorena Tula del Moral en el
Juzgado Penal, Contravencional y de Faltas N° 13

de C.A.B.A. Ademas de

universidades nacionales de Tucumdn y del Sur (con

incorporar, en las

sede en Bahia Blanca) y en la Universidad Austral,
los principios y practicas del lenguaje claro en

carreras de grado y posgrado (3).

Desde entonces, el lenguaje claro se ha
incorporado a la agenda publica de las distintas
provincias mediante herramientas legislativas e
iniciativas institucionales, entre ellas: la sancién
de la ley 15.184 en Provincia de Buenos Aires,

-que garantiza el derecho de la ciudadania a
comprender la informacién publica y promueve
el uso de lenguaje claro en textos legales y
formales-, la ley 6.367 en la Ciudad Auténoma,
los diversos proyectos implementados en los
poderes Judiciales de Cérdoba (Creacién de un
Comité de Lenguaje Claro y Lectura Facil,
Mendoza (Comision de Trabajo en Lenguaje
Claro). Y contintia su curso, a través de diversas
capacitaciones e iniciativas llevadas a cabo por
referentes como Mariana Bozetti, Leonardo
Altamirano, Martin Bohmer, Fernando Bernabé
Rocca, y en el dmbito judicial por la Dra. Maria
Lorena Tula del Moral, -directora académica del
flamante Observatorio de Lenguaje Claro en la
Facultad de Derecho de la UBA-, el titular del
Juzgado Nacional en lo Civil N° 109 Dr.

Guillermo D. Gonzalez Zurro, entre otros.

3. Bernabé Rocca, Fernando "El lenguaje claro en la agenda publica", La Ley 06/09-2021 Cita online TR LA LEY

AR/DOC/2526/2021.



Algunas normas para recordar

Declaracion de Asuncion-Paraguay (XVIII Cumbre
Iberoamericana Abril 2016)

63. Afirmamos que la legitimidad de la judicatura estd ligada a la calidad y claridad de las
resoluciones judiciales, y que ello constituye un verdadero derecho fundamental del debido
proceso; a tal efecto, entendemos que es esencial el uso de un lenguaje claro, e inclusivo y
no discriminatorio en las resoluciones judiciales, y una argumentacién facilmente

comprensible (...).

Cédigo Iberoamericano de Etica Judicial

Art. 27.- Las motivaciones deben estar expresadas en un estilo claro y preciso, sin recurrir a
tecnicismos innecesarios y con la concision que sea compatible con la completa

comprension de las razones expuestas.

Cien reglas de Brasilia Codigo Civil Comercial de la Nacion

60. En las resoluciones judiciales se art. 3. El juez debe resolver los asuntos que
empleardn términos y construcciones sean sometidos a su jurisdiccion mediante
sintdcticas sencillas, sin perjuicio de su una decisién razonablemente fundada.

rigor técnico.

Ley 3286-M Marco regulatorio del Expediente

judicial electrénico en la Provincia del Chaco

III. Comunicacién y Lenguaje: El 6rgano judicial redactard las resoluciones con
construcciones sintdcticas sencillas, sin perjuicio de su rigor técnico. El servicio de justicia
debe proveer a las partes de los medios técnicos o humanos necesarios para la plena
comprension de los actos en que intervengan.

Se adoptardn las medidas necesarias para reducir las dificultades de comunicacién que
afecten la comprension del acto judicial en el que participe una persona en condicién de

vulnerabilidad.



Qué es el lenguaje
claro

La definicion mds extendida, elaborada por la
Federaciéon Internacional de Lenguaje Claro
(conformada por las asociaciones Center for Plain
Language, Clarity, y Plain Language Association
International  -PLAIN-) establece que una
comunicacion estd en lenguaje claro si la lengua, la
estructura y el disefio son tan claros que el publico
al que estd destinada puede:

¢ Encontrar ficilmente lo que necesita

¢ Comprender lo que encuentra

e Usar esa informacion

El objetivo del lenguaje claro es lograr que un texto
sea comprendido en la primer lectura, ponderando
la pertinencia, la accesibilidad, la inteligibilidad y la
aplicabilidad de los documentos. Los principales
aspectos a considerar son:

¢ Audiencia

® Propésito del mensaje

® Estructura del documento

¢ Disefio del documento

¢ Redacciéon

® Revision y evaluacién de su eficacia

Beneficios

Mayor transparencia

Comunica la informacién en forma
eficiente y permite localizarla con maés
facilidad

Reduce el tiempo de lectura del documento
y genera menos interrogantes sobre su
contenido

Evita los reclamos derivados de los errores
de interpretacién

Mayor eficiencia y eficacia de las
organizaciones

Aumenta la confianza en las instituciones y

acerca a la ciudadania a la Justicia.


https://centerforplainlanguage.org/
http://www.clarity-international.net/
https://plainlanguagenetwork.org/

[ectura facil
Diferencia con el
lenguaje claro

El movimiento que se conoce como Lectura ficil (o
Easy Read) promueve estrategias de comprension
dirigido a quienes poseen alguna dificultad
especifica de comprension lectora.

El objetivo es hacer mds accesible la informacién

para este publico especifico.

En las Directrices para materiales de lectura facil la
Federacion Internacional de Asociaciones de
Bibliotecarios y Bibliotecas (IFLA) se establece
que hay dos definiciones ligeramente diferentes del
término lectura facil.
¢ Adaptacion linguistica de un texto que facilita
mads la lectura que un texto medio, pero que no
facilita la comprension.
¢ Adaptacion que hace mas fécil tanto la lectura

como la comprensién.

Se recomienda que las publicaciones de lectura
fécil tengan en cuenta el contenido, el lenguaje, las

ilustraciones y la maquetacion.

A diferencia de la lectura ficil, el lenguaje claro no
se dirige a un publico especifico -personas con
dificultades de comprension lectora- sino al publico

en general.

Publico al que se
dirige
En las Directrices para materiales de lectura fécil se

identifican dos grupos principales de

destinatarios/as de lectura facil:

1)Personas con una discapacidad que tienen una

necesidad permanente de productos de lectura facil.

2)Lectores con competencia lingiifstica o lectora
limitada que durante un periodo de tiempo, pueden

encontrar utiles este tipo de materiales.

Entre los grupos concretos a quienes se dirige se
encuentran quienes poseen una discapacidad
-congénita o adquirida- que les provoca problemas
de lectura, adultos mayores, personas que padecen
algin tipo de demencia, Alzheimer, o afasia,
quienes poseen un bajo grado de alfabetizacidn,
personas no nativas que no hablan el idioma con

fluidez, nifios y nifias.



Mitos del lenguaje claro

1. El lenguaje claro exige suprimir los

tecnicismos

Uno de los mitos que ha suscitado mayor resistencia
al movimiento, es que el lenguaje claro no es
compatible con los tecnicismos del lenguaje juridico,
y su implementacién no es posible en una disciplina
especializada como el derecho.

Ante todo debe partirse de que por el caridcter
tecnolecto del lenguaje juridico, no resulta posible
renunciar a su especificidad 1éxica, (a modo de
ejemplo, piénsese en la legitimacidn, la apelacién
con efecto suspensivo, la reconvencion, el legitimo
abono, el litisconsorcio, el comodato, el pacto de
cuota litis, la consignacidén, el anatocismo, las
astreintes, el tracto abreviado, etcétera).

Sin embargo, es posible diferenciar los tecnicismos
que son irremplazables de aquellos que pueden
sustituirse por formas mas comprensibles.

Deben especialmente evitarse los tecnicismos
meramente ornamentales y sin funcionalidad alguna.
Por otra parte, al representar sélo una fraccién del
documento, los tecnicismos en si mismos -y siempre
que no se recurra a ellos en forma innecesaria -, no

determinan la falta de claridad del texto.

2. El lenguaje claro gira solo en torno al
léxico

Si bien la redaccién y la gramética ha sido uno de los
elementos mds analizados, el lenguaje claro es mucho
mds que lenguaje, ya que contempla mdaltiples
factores del discurso. No se limita al 1éxico, sino que
también considera el propdsito del mensaje y la
forma de transmitirlo, la organizacién de las
secciones que componen el texto, el uso de titulos y
subtitulos, la presentacién y el disefio, la eficacia que
en definitiva posea segtn el grado de comprensién de
sus destinatarios/as, la revision continua, entre otros

aspectos.

3. El lenguaje claro consiste en reglas

de redaccion

El lenguaje claro no promueve ‘“reglas”, sino
pautas o guias, que no deben tomarse en forma
dogmatica y que son flexibles y adaptables a los
distintos tipos de documentos que se trate.
Diversos documentos, desde una demanda, una
sentencia, un contrato, una pdéliza de seguros, un
formulario, instrucciones o un memorando,
pueden beneficiarse de las ventajas del lenguaje

claro.

4. El lenguaje claro es innecesario ya
que el lenguaje juridico unicamente
requiere ser comprendido por juristas

El enfoque en lenguaje claro pretende hacer
mds claros los documentos para todos, expertos
y no expertos, por lo que una mayor
inteligibilidad de los textos beneficia por igual
tanto a profesionales del derecho como a
personas sin conocimiento juridico.

Ello no significa pretender que se comprenda
en su totalidad el texto juridico; pero si resulta
razonable que quien serd afectado/a por la
decisién adoptada, pueda entenderla, al menos,

en mayor medida.



5. La informacion compleja no puede
expresarse en forma breve.

El lenguaje claro no exige documentos breves, -si
bien esta serd generalmente una de sus
consecuencias- ya que la brevedad no garantiza
legibilidad. Su meta principal es que el texto se
comprenda en su primer lectura, por lo que la
extension del documento variard segun la cantidad
de informacién necesaria para que el documento
resulte legible.

Lo que promueve el lenguaje claro es evitar
documentos extensos sin justificacién, esto es,
cuando el mensaje pueda ser expresado en

términos mas breves sin modificar su contenido.

6. El lenguaje claro nivela para abajo

Este argumento sostiene que el lenguaje claro
vulgariza el lenguaje y nivela “para abajo”, siendo
condescendiente en lugar de elevar los estdndares.
Pero existen diversos estudios que demuestran que
especialistas con formacién académica y altos
niveles intelectuales también prefieren el lenguaje

claro.

7. El lenguaje claro requiere demasiado
tiempo.

Escribir en lenguaje claro requiere, en efecto, una
inversioén inicial de tiempo; pero los ahorros a
largo plazo -ante lectores/as satisfechos con el
contenido del documento, y la reducciéon de
consultas y reclamos derivados de errores de

interpretacion- lo compensan a futuro.

8. El lenguaje claro es poco realista.

Los escépticos del movimiento sostienen que el
lenguaje claro exagera sobre la posibilidad de
hacer comprensibles los textos legales a la
ciudadania, ya que olvida un aspecto: las leyes
y los documentos legales son complejos y esa
complejidad no puede eliminarse con la mera
simplificacion del lenguaje juridico.

Es innegable que la disciplina juridica trata
materias complejas. El desafio radica en no
aumentar la complejidad del texto utilizando

una redaccion oscura.
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PARTE SEGUNDA

PARAMETROS Y PAUTAS GENERALES



A continuacién se establecen pardmetros y pautas generales para redactar
documentos en lenguaje claro. Siguiendo a Joseph Kimble (4) uno de los referentes
principales de este movimiento, no se trata de reglas, sino pautas o guias, adaptables
al tipo de documento que se trate.

4. Kimble, Joseph, en Wrong again about plain languaje. Michigan Bar Journal. Julio 2013
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Parametros generales

Foco en la audiencia

El principio cardinal del lenguaje claro consiste en
tener en mente a quien se destina el documento,
analizar sus caracteristicas, que conocimientos
previos posee sobre el tema y que es lo que
necesita saber; siendo la meta que comprenda el
texto en la primer lectura.

Cuando se escribe para mds de una audiencia,
como en el caso del Ienguaje juridico,
(profesionales del derecho, justiciables, el tribunal
de apelacién, el publico en casos de interés o
relevancia social) los desafios se incrementan. Sin
embargo, no debe perderse de vista a la persona
destinataria final de la sentencia o resolucién
dictada y tenerla en cuenta a la hora de redactar los
textos.

Objetivo del documento

Pensar el propdsito del texto que se desea
comunicar es un paso fundamental en Ia
planificacion para la claridad del mensaje.
Analizar si el objetivo es brindar informacién o
requerirla, persuadir, ordenar acciones, definir
derechos y obligaciones, o resolver un conflicto.

Determinar el propésito del documento ayudard a
definir cual es la informacién esencial, el orden en
que debe presentarse, el tono, el estilo y el
formato.

Una vez que se clarifica a quien se dirige el
documento y se define cual es el propdsito del
mensaje, se debe trabajar en alinear el texto y el
disefio con las necesidades de la audiencia y el
objetivo de la comunicacion.

Esquema general

El lenguaje claro no es un estilo simplificado
de escribir. Requiere mas que reemplazar el
vocabulario arcaico y reducir la extensién de
las oraciones. El lenguaje claro mira el
mensaje completo, y requiere que el disefio
del documento sea funcional a la meta de
comunicar la informacién del modo mds claro
posible. Para ello debe tenerse en cuenta, la
organizacion del contenido, la jerarquia de la
informacion, la claridad visual, la utilizacion
de recursos como tablas, listas o diagramas
cuando el tipo de documento lo permita, la
revision que determinard las modificaciones
finales para que el documento cumpla su

propdsito.
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06

El mayor enemigo del lenguaje claro es
la insinceridad.

GEORGE ORWELL
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Pautas generales para la
redaccion de un texto en
lenguaje claro

La principal virtud que puede tener el lenguaje es
la claridad, y nada le resta tanto como el uso de
palabras desconocidas.
-Hippocrates

Arcaismos

Los arcaismos son palabras anticuadas y en desuso fuera del 4mbito juridico
que entorpecen la lectura y confieren a la redacciéon un aire artificial y
criptico alejado de los usos de la ciudadania. Se aconseja reemplazarlos por

su equivalente moderno y en caso de que sean meramente superfluos,

suprimirlos.

En lugar de usar Alternativa
Empero Sin embargo
Librar Expedir

De marras Citado

Por conducto Por via
Libelo Escrito
Contumaz Rebelde
Formulismos

Uno de los reproches mas comunes a la redaccién juridica es la abundancia
de férmulas fijas que se usan por tradicién, y muchas veces en la creencia que
aportan solemnidad y elegancia al estilo. Estos formulismos generalmente no
poseen funcionalidad alguna, obstaculizan la comprensién, y alargan
innecesariamente el discurso.

Se aconseja prescindir de aquellos vacios de significado, mantener sélo
aquellos que se traten de formas esenciales y reemplazarlos por férmulas
actuales cuando sea posible.

Prestar atencién a férmulas como “girese a sus efectos”, "agréguese para los
efectos legales que correspondan”, “cédula de estilo”, “agregado por cuerda”

“proveer de conformidad que serd Justicia, etc”.
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Latinismos

En el informe para la Modernizacién del lenguaje juridico se recomienda
que a pesar de su precision conceptual, tal vez podrian evitarse si el texto
tiene que ser leido por quien no posee conocimientos de derecho, o se

quiere simplificar el lenguaje juridico.

Los latinismos constituyen otra caracteristica frecuente de los documentos
juridicos. Dada su utilidad para hacer referencia a una categoria, a una
presuncién o principio juridico, no se pretende excluirlos. Si se aconseja
distinguir aquellos que resultan imprescindibles o dificilmente traducibles
sea por carecer de equivalente en espafiol o requerir largas explicaciones-
(por ejemplo, hdbeas corpus), de aquellos que no son indispensables y
pueden ser reemplazados con sus equivalentes en espafiol. Prestar atencion

a latinismos como:

-Periculum in mora (peligro de mora procesal)

-Fumus bonis iuris (apariencia de buen derecho)

-Prima facie (a primera vista)

-Stricto sensu (en sentido estricto)

-Lato sensu (en sentido amplio)

-A contrario sensu (que se argumenta a partir de lo que no se expresa en la
norma o sentencia de referencia, o en el resultado de la prueba practicada)
-Obiter dictum (cuestién que se aborda en una resolucién judicial de
manera tangencial para corroborar o ilustrar la decision que se toma, con la
que no estd, sin embargo, directamente relacionada)

-Motu propio (voluntariamente, por propia iniciativa)

-Ad hoc (especificamente, para la ocasion)

-Sine qua non (imprescindible)

-A limine (literalmente "desde el umbral": desde el comienzo).
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Extranjerismos

En el Diccionario Panhispdnico de dudas, elaborado por la Real
Academia de la Lengua Espafiola y la Asociacién de Academias de la
Lengua Espaiiola, se indica que si bien los extranjerismos no son
rechazables en si mismos, es importante que su incorporacién se haga de

forma ordenada y unitaria.

Se distinguen los extranjerismos superfluos o innecesarios (aquellos para
los que existen equivalentes espafioles con plena vitalidad) de los
extranjerismos necesarios o muy extendidos (aquellos para los que no
existen, o no es fécil encontrar, términos espafioles equivalentes, o cuyo
empleo estd arraigado o muy extendido). En el caso de los extranjerismos

necesarios se aplican dos criterios:

-Mantenimiento de la grafia y pronunciacién originarias. En los casos de
extranjerismos asentados en el uso internacional en su forma original,
como ballet, blues, jazz o software. En ellos se advierte de su condicién
de extranjerismos crudos y de la obligacién de escribirlos con resalte

tipografico (cursiva o comillas).
-Adaptacién de la pronunciacién o de la grafia originarias, por dos vias:

a) Mantenimiento de la graffa original, pero con pronunciacién a la

espafola y acentuacion gréfica segiin las reglas del espaifiol.

b) Mantenimiento de la pronunciacién original, pero adaptando la forma

extranjera al sistema gréifico del espanol.
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(Salvo que haya un fundamento para usar la pasiva)

La voz activa facilita la lectura al respetar la estructura légica del espaiiol
(sujeto + verbo + complementos) y constituye la forma mds natural de
expresar las acciones al indicar claramente quien hace que. Otra de sus
ventajas es que requiere menos palabras y contribuye a un discurso mas
enérgico, directo y conciso.

Por el contrario, el mensaje en voz pasiva tiende a ser mas complicado de
seguir, utiliza mds palabras, y hace el texto mds abstracto, al esconder

quien realiz6 la accién.

El abuso de la estructura pasiva, muy frecuente en la redaccién juridica,
contribuye a la despersonalizacién que es rasgo distintivo del lenguaje
juridico en su afin de objetividad; sin embargo, puede conducir a la

ambigiiedad.

No se trata de prohibir su uso ya que ambas estructuras son correctas, pero
por las desventajas que presenta, debe evitarse el abuso de la voz pasiva y

recurrir a ella cuando exista un fundamento, por ejemplo:

Cuando el énfasis estd puesto en la persona destinataria de la accién

* Si la accién es mds importante que quien realizé la acciéon o se
desconoce quien la realizé

* Si se desea evitar citar a quien realizé la accién

® Cuando se quiere expresar una abstraccion.
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Un buen escritor expresa grandes cosas con pequenas
palabras; a la inversa del mal escritor, que dice cosas
insignificantes con palabras grandiosas
-Ernesto Sabato

Extension de las oraciones

La longitud recomendable de las oraciones depende de la persona a
quien se destine el documento y la materia. El informe de la
Comisién para la modernizacion del lenguaje juridico establece que
si bien no hay una norma establecida, los tratados estilisticos
recomiendan que no exceda de las tres lineas.

La informacién se procesa con mds facilidad cuando es presentada
en segmentos cortos; por lo que cuando es extensa se aconseja
fragmentar la oracion, separando sus ideas principales, en dos o tres

mds breves. Otra posibilidad es utilizar listas verticales.

Orden légico

Una oracién es comprendida mds facilmente si se respeta el orden
16gico del espafiol: Sujeto-Verbo-complementos, y dichos elementos
se mantienen cercanos entre si.

Por supuesto, no todas las oraciones del documento seguirdn esta
estructura, pero debe tenerse en mente que favorece la legibilidad al
ser la forma mds adecuada para que se procese la informacién. Por
ello, ante la posibilidad de una excesiva complejidad, se recomienda

acudir a este orden légico.

Tono afirmativo

Usar tono afirmativo cuando sea posible. Las frases negativas, si
bien correctas gramaticalmente, requieren un esfuerzo mayor para
interpretar la informacién y pueden crear ambigiiedades.

Prestar atencion especialmente a las oraciones que contienen

multiples negativos.

Preferir lo concreto a lo abstracto

Preferir términos concretos y concisos antes que las abstracciones y
metéforas.

Si bien resulta dificil eliminar todas las abstracciones del texto, ya
que en ocasiones son necesarias, por lo impreciso de su significado,

optar por conceptos concretos siempre que sea posible.
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La habilidad de simplificar significa eliminar lo
innecesario para que lo necesario pueda hablar.
-Hans Hofmann

Redundancias

En la redaccién juridica resulta comin que, con el objetivo de precisar
el significado de una palabra, concurra a su lado otra con similar
significado, que nada aporta ni modifica a la oracién.

Si bien es un recurso que suele usarse con la intencién de dar mas
énfasis a la expresion, el exceso genera agobio, por lo que cuando se
trata de meras repeticiones conviene prescindir de ellas.

Algunos ejemplos comunes:

-Declaro y digo

-Debo condenar y condeno
-Exprese y materialice

-Todas y cada una de
-Manifest6 clara y rotundamente
-Hipotético supuesto
-Antecedente previo

-Insiste reiteradamente

Excesiva adjetivacion

Otro de los rasgos tipicos del lenguaje juridico, en la bisqueda de la
precision, es la proliferaciéon de adjetivos. En algunos casos estos
consisten en agregados superfluos que no inciden en el desarrollo del
argumento y que, en lugar de precisar, opacan el texto y desvian la
atencion.

También resulta comin la anteposicién del adjetivo al sustantivo con

mayor frecuencia que en otras disciplinas.

Su uso debe moderarse u omitirse cuando se recarga una oracion sin

modificar su contenido.
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Locuciones preposicionales

El exceso de las locuciones preposicionales —conjunto de palabras
que cumplen la funcién de una preposicién simple- conduce a frases
largas y complejas que dificultan la comprensién. Se recomienda no

abusar de ellas.

Locucién preposicional Alternativa
Por el propésito de Para

En relacién a Sobre

De conformidad con Segun

En el supuesto de Cuando
Con arreglo a Segtin

En virtud de Por

En funcién de Segin

A tenor de Segin

Formas perifrasticas

La perifrasis consiste en la expresion por medio de un rodeo verbal, de
algo que se podria decir con menos palabras o con una sola.

Las perifrasis verbales son unidades generalmente constituidas por un
verbo auxiliar en forma personal y un verbo auxiliado en forma no
personal. Ej: Vengo observando su conducta. Las perifrasis verbales
constituyen rasgo comin del estilo juridico, y si bien generalmente no

se trata de errores gramaticales, alargan innecesariamente el texto.

En el informe para la Modernizacién del lenguaje juridico se destaca
que es especialmente frecuente el empleo de la perifrasis con el verbo

proceder, como en los siguientes ejemplos:

-Afirma que dicho asesoramiento personalizado se hizo con la intencién que
los hoy actores procedieran a la adquisicién de instrumentos financieros
que resultaban objetivamente inadecuados a su perfil de inversores minoristas
conservadores" (SJPI 4/2010).

-El acusado Modesto (...), formando parte de la plantilla de la entidad
bancaria Banco Espafiol de Crédito (...) procedio, movido por ilicito dnimo
de lucro, a realizar apuntes ficticios en las libretas de ahorros en las que los
clientes crefan eran reflejo de sus inversiones realizadas" (..) (SAP
J835/2009).
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Otros verbos vacios que intervienen en estas formas perifrésticas
son: hacer, realizar, dar, como se ve en los siguientes ejemplos, en los
que las formas perifrasticas usadas podrian sustituirse por las formas
simples: mencionard, dispararon, va a avisar (o avisard), valorando

conjuntamente, traslado.

-Como quiera que los perjudicados por la operacion ni el Ministerio Fiscal
han solicitado la devolucién de estas cantidades, no se hard mencion a las
mismas. (SAP J835/2009).

-Posteriormente otros funcionarios policiales que seguian al vehiculo Passat
(...) realizaron disparos al vehiculo (...) (Tribunal Supremo 1353/2009).

-El Sr. Victor manifiesta que cuando se encuentra caminando hacia la puerta
de entrada del Hotel Majadahonda, a donde se dirige con su hijo para tomar
un refresco, observa de manera directa, al encontrarse frente a ellos, como el
acusado levanta su mano derecha e impacta sobre la perjudicada, la cual se
encuentra encogida en el suelo, lo que hace que se dirija a D. Eulalio y le
llame la atencién por ello, anuncidndole que va a dar oportuno aviso a la
policia (...) De todo lo anterior, haciendo una valoracién conjunta de la
prueba practicada (...) (SJP 10/2009).

Fuente: Informe de la Comisiéon de Modernizacién del lenguaje juridico
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Habla apropiadamente y usa tan pocas palabras
como sea posible, pero siempre de manera clara,
ya que el proposito del discurso no es ser
ostentoso, sino ser entendido.

- William Penn

En la redaccién juridica existe una inclinacién a transformar los verbos
en sustantivos, (generalmente precediéndolos de otro verbo), lo que se
conoce con el nombre de nominalizaciéon. No se actda, sino que se
“toma accién”, no se resuelve, sino que se “dicta resolucién”, no se

concluye, sino que se “arriba a la conclusion”.
Si bien las nominalizaciones constituyen un recurso que enriquece la
capacidad expresiva de la lengua, su acumulacién conlleva algunos

efectos negativos:

® Las nominalizaciones son impersonales y con frecuencia

conducen a la vaguedad.
* Presentan un alto grado de abstraccion, al ocultar al agente
¢ Alargan innecesariamente la oracion sin enriquecer el texto
* Generan ambigiiedades, debido a la doble interpretacion a la que

muchas nominalizaciones pueden dar lugar.

Por estas desventajas que se presentan cuando se abusa de las
nominalizaciones, se aconseja cuando se sucedan varias, sustituir

alguna o algunas por el verbo en forma personal.
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Las oraciones subordinadas son oraciones que desempefian una
funcién dentro de otra oracion llamada principal. Vienen unidas al
elemento del que dependen (verbo, nombre, adjetivo o adverbio) por

medio de una conjuncién o un relativo.

La posibilidad de subordinar unas oraciones a otras es un recurso del
lenguaje. Sin embargo, llevado al extremo, las frases subordinadas
hacen que el estilo se vuelva pesado, obstaculizan al lector seguir el
hilo y localizar la informacién principal. También recargan el texto, ya
que suelen dar lugar a parrafos de una sola oracién. Por ello, es

recomendable evitar el exceso.

En el informe de la Comisién para la modernizacién del lenguaje
juridico se precisan algunos de los problemas que se relacionan con el

empleo de la subordinacién en los textos juridicos. Entre ellos:

1)La acumulacién de subordinadas que expresan relaciones ldgicas
como la causa (porque, puesto que, dado que), la consecuencia (de
modo que, asi que), la condicién (si, a no ser que, en caso de que), la
concesion (aunque, a pesar de que, si bien, etc.) y la finalidad (para
que, a fin de que.) dificulta seguir el hilo. En estos casos se
recomienda dividir el texto en oraciones independientes dentro del

mismo parrafo.

2)El empleo de oraciones subordinadas sin una oracién principal;

como en el siguiente ejemplo:

La concursada sefiala que se trata de créditos contingentes al estar sometidos
a condicién suspensiva porque depende de si a su vencimiento es atendido
por la obligada cambiaria, de manera que hasta que no se produzca su impago
no existird accién alguna frente al avalista cambiario. Que ademds es un
crédito litigioso porque ese crédito ha sido comunicado en el concurso del
principal, siendo clasificado como subordinado.

Fuente: Informe de la Comision para la Modernizacion del Lenguaje Juridico
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Para evitar los problemas de comprension es necesario que las oraciones
subordinadas vayan acompafiadas de una oracién principal que contenga
un verbo conjugado, que ofrezca la informacién necesaria de persona y

tiempo:

La concursada sefala que se trata de créditos contingentes al estar sometidos a
condicién suspensiva porque depende de si a su vencimiento es atendido por la
obligada cambiaria, de manera que hasta que no se produzca su impago no
existird accién alguna frente al avalista cambiario. La concursada sefiala que,
ademds, se trata de un crédito litigioso porque ese crédito ha sido comunicado en
el concurso del principal, siendo clasificado como subordinado.

3) El empleo de mecanismos de subordinacién propios del discurso
juridico pero extrafos o incluso incorrectos segin la norma culta del
espaiiol.

En el caso de siendo que, se recomienda sustituirla por otros conectores
mads extendidos en el espafiol estdndar (porque, ya que, puesto que, dado
que, entre otros).

En el caso de la locucién sin que, su valor no es transparente para el
lector medio, por lo que se recomienda evitar su uso y en su lugar
introducir el supuesto en una oracién independiente.

Respecto de para el caso que, se recomienda sustituirla por otros
conectores mds extendidos en espafiol estdndar como si, en el caso de

que, entre otros.

4)La subordinacion y el abuso de las formas no personales del verbo
(infinitivo, participio, gerundio), que presentan distintos inconvenientes
para la comprensién, al tener que suplir la informacién de tiempo y
persona que las formas personales no suministran, como en el siguiente

ejemplo:

No practicada prueba en este procedimiento, ni haberse solicitado por las
partes la celebraciéon de vista o presentacién de conclusiones, y no estimarlo
necesario la Sala, se declaré concluso el procedimiento y sefialado dia para la
votacion y fallo, tuvo lugar en el designado, habiéndose observado las
prescripciones legales.

La version revisada, optando por el empleo de formas personales, seria la

siguiente:

El procedimiento se declaré inconcluso por los siguientes motivos: porque no se
habia practicado ninguna prueba, porque las partes no habian solicitado la
celebracién de la vista ni la presentacién de conclusiones, y porque la Sala no lo
estimé necesario. Por ello, se sefialé un dia para la votacién y el fallo, que
tuvieron lugar el dia designado.

Fuente: Informe de la Comisién de Modernizacién del Lenguaje Juridico
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El gerundio es una de las formas no personales del verbo que se
utiliza para expresar anterioridad o simultaneidad.

Es frecuente en la redaccién juridica tanto el abuso como el uso
incorrecto del gerundio; por ejemplo cuando se expresa una accién
posterior a la del verbo principal, o se utiliza como modificador de

un sustantivo.

Usos correctos
1. Gerundio de simultaneidad

Denota una accion simultdnea a la del verbo principal. Suele expresar
el modo, por lo que responde a la pregunta ;Como? y admite la
sustitucién por el adverbio asi: Se solicita rellenando este impreso;
termino confesandose culpable; la vi levantando la mano.

Con valor predicativo se utiliza también en construcciones
bimembres (estas si separadas por coma): Luther King, predicando.

(en un pie de foto).
2. Gerundio perifrastico

Forma parte de perifrasis como estar + gerundio o ir + gerundio, que
expresan el desarrollo de un proceso o una accioén, con distintos
matices.

Esta redactando el acta; la deuda iba creciendo poco a poco;

Llevaba opositando varios afios.

3. Gerundio para expresar ubicacion

Indica ubicacién u orientacion en el espacio. El juzgado estd

girando a la derecha; hay un cajero bajando a mano izquierda.

4. Gerundio absoluto

Entre pausas y generalmente en posicién inicial, el gerundio se
emplea en construcciones absolutas para expresar anterioridad
(Habiendo dicho esto, se senté), valor condicional (Hablando, se
entiende la gente), concesivo (Aun esforzandose mucho, no lo
conseguiran), o temdtico (Cambiando de asunto, ;podria usted

describir la escena?).

Fuente: Libro de Estilo de la Justicia. Real Academia Espaiiola. Santiago Mufloz Machado (Dir.)
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Usos incorrectos

1. Gerundio de posterioridad

El Gerundio no debe utilizarse para sefalar una accién
posterior a la que indica el verbo al que complementa. No
obstante, hay casos en los que, aunque las acciones no son
estrictamente simultdneas, estdn tan proximas en el tiempo
que su uso es plenamente admisible: Salié dando un portazo.
Es censurable si estdn lejanas en el tiempo: Se denuncio la

desaparicion del joven, siendo hallado dos semanas después.

El gerundio de posterioridad es muy frecuente en el lenguaje
juridico y administrativo. Existen varias alternativas para

evitarlo:

a. Sustituirlo por un oracién coordinada.

X El Real Decreto 1420/90 cre6 el titulo universitario oficial dandole
validez en todo el territorio nacional.

Propuesto: El Real Decreto 1420/90 cre6 el titulo universitario

oficial y le dio validez en todo el territorio nacional.

b. Sustituirlo por un verbo personal, separado por medio de un

punto.

X En el titulo 1 se establecen las disposiciones generales, iniciandose
el texto con la determinacion del objeto de la ley.

\/ Propuesto: En el titulo 1 se establecen las disposiciones generales.
Se inicia el texto con la determinacion del objeto de la ley.

Fuente: Libro de Estilo de la Justicia. Real Academia Espafiola. Santiago Mufioz Machado (Dir.)
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2. Gerundio de conclusion

A veces se utiliza de forma incorrecta el gerundio para
introducir una conclusién o cierre. Para evitarlo, conviene en
estos casos colocar un punto e iniciar un nuevo enunciado con
el verbo en forma personal. El sentido suele pedir la presencia

de un pronombre neutro que haga referencia a toda la oracion.

¥ La expresada circunstancia acontecié el 1 de enero del 2002,
realizandose la integraciéon con las peculiaridades organizativas y
funcionales de los correspondientes centros.

\/ Propuesto: La expresada circunstancia acontecié el 1 de enero de
2002. Con ello se realizé la integracion con las peculiaridades
organizativas y funcionales de los correspondientes centros.

3. Gerundio de consecuencia

No es extrafio hallar gerundios de posterioridad que aportan
una idea de consecuencia. Conviene sustituir el gerundio por
oraciones introducidas por expresiones ilativas del tipo por lo

que, consecuentemente, etc.

X La venta o dispensacion de bebidas alcohélicas sélo podra realizarse
en el interior de los establecimientos autorizados para ello, no
permitiéndose la venta, distribucién, o suministro de las mismas al
exterior ni su consumo fuera del establecimiento.

\/ Propuesto: La venta o dispensacién de bebidas alcohdlicas sdlo
podrd realizarse en el interior de los establecimientos autorizados
para ello, por lo que no se permite la venta, distribucién o
suministro de las mismas al exterior ni su consumo fuera del
establecimiento.

4. Gerundio condicional

El valor condicional del gerundio se restringe a la posicion
inicial entre pausas (Yendo con ella, estara seguro). En otros
contextos, este uso resulta forzado, por ello es preferible
sustituirlo por una oracién condicional.

X(...) A la huelga, garantizdndose en todo caso el mantenimiento de

los servicios que resulten esenciales para la atencidn sanitaria a la
poblacién.

\/ Propuesto: (...) A la huelga, siempre y cuando se garantice el

mantenimiento de los servicios que resulten esenciales para la
atencion sanitaria a la poblacién.

Fuente: Libro de Estilo de la Justicia. Real Academia Espaifiola. Santiago Mufioz Machado (Dir.)



5. Gerundio especificativo

El gerundio no debe emplearse como complemento nominal

especificativo. Lo correcto es utilizar una oracién de relativo.

X Ante la falta de norma autondmica, se debe dictar una norma con
rango de ley atendiendo a la doctrina del Consejo de Estado.

\/ Propuesto: Ante la falta de norma autonémica, se debe dictar una
norma con rango de ley que atienda a la doctrina del Consejo de
Estado.

6. Gerundio de enlace

Como el gerundio tiene la posibilidad de combinarse con sujeto
y complementos, no es extrafio que tome como uno de tales
complementos una expresion previa. En tales ocasiones, es
conveniente sustituirlo por una construcciéon coordinada, o

simplemente, marcar la separacion con un punto.

X El Real Decreto 1420/90 cre6 el titulo universitario oficial dandole
validez en todo el territorio nacional.

\/ Propuesto: El Real Decreto 1420/90 cred el titulo universitario
oficial y le dio validez en todo el territorio nacional.

7. Gerundio de causa

El gerundio pospuesto y tras pausa puede asociarse a un valor
causal. En tales casos es preferible sustituirlo por una

construccién de infinitivo precedido de al o por.

X Se avanza notablemente en la regulacién del catilogo de montes de
utilidad publica, tratdndose aspectos novedosos derivados de la
demanialidad.

\/ Propuesto: Se avanza notablemente en la regulacion del catdlogo de
montes de utilidad publica, al (por) tratar aspectos novedosos
derivados de la demanialidad.

Fuente: Libro de Estilo de la Justicia. Real Academia Espafiola. Santiago Mufioz Machado (Dir.)
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La simplicidad es la mayor sofisticacion.
-Leonardo Da Vinci

La forma en que se presenta la informacién del documento es tan
importante como las palabras utilizadas; un documento bien redactado
puede ser dificultoso para leer si su disefio es defectuoso.

Por ello, una comunicacién clara tiene en cuenta no sélo el lenguaje sino
también el diseiio del documento, el que debe ser funcional a su propésito

y guiar la lectura a través de las distintas secciones.

Espacios en blanco

Uno de los primeros puntos a considerar para la legibilidad del texto son
los espacios en blanco, que juegan un importante rol tanto en la legibilidad
como en la claridad visual del documento.

Un uso adecuado contribuye a aumentar la comprension en forma
considerable, al permitirle necesarios descansos entre las secciones del

documento como asi también atraerlo hacia puntos relevantes.

Titulos y subtitulos

Organizar el documento a través de la utilizaciéon adecuada de titulos,
subtitulos y titulos de parrafo, resulta ttil para guiar la lectura a través del
texto, y proporcionar un rapido acceso a la informacién que se necesita.

La jerarquia de la informacién de cada una de las partes precedidas de un
titulo (capitulo, seccidn, apartado) se manifiesta a través del contraste de
estos elementos, mediante el uso de distintos tamafios o estilos aplicados

(mayuscula, negrita, o cursiva).

Destacar la informacion relevante

Los recursos tipograficos son utiles para enfatizar la informacion
relevante, pero debe procurarse ser consistente en su uso a lo largo del
documento, y no abusar de los mismos ya que pierden eficacia.
Evitar el uso de mayuscula para enfatizar bloques de texto, ya que resultan

disruptivas.
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El parrafo

El pérrafo cumple un rol fundamental en la estructuracién del documento, al
permitir organizar el texto visual e informativamente. Con el pérrafo se
delimita la informacién contenida en segmentos mds pequefios, lo que
facilita la lectura y contribuye a la comprension.

Sobre la extension recomendada, algunos de los manuales y guias existentes
recomiendan que la longitud del parrafo no supere las 6-9 lineas. Segun la
Real Academia Espafiola no existe una norma establecida, lo ideal es que no
sean tan largos que dificulten la lectura, ni tan cortos que atomicen

excesivamente la informacién obstaculizando la cohesion.

Listas verticales

El uso de listas verticales permite fragmentar la informacién compleja y

presentarla de un modo mds accesible. Véase el siguiente ejemplo:

En la Guia de la Comisién Europea "Como escribir con claridad" se sugieren pasos
sencillos de seguir, tales como: incluir un resumen, conceder especial atencién a los
elementos de enlace que ayudardn a los lectores a seguir la 16gica del razonamiento,
utilizar encabezamientos y subtitulares informativos, pensar en la mejor forma de
tratar los temas y hacer que el documento sea mds féacil de leer, procurar que la
conclusidn sea clara, concisa y pertinente, mostrar la estructura mediante un indice
claro en el caso de los documentos mds largos.

El uso de la lista transforma la oracién de la siguiente manera:

En la Guia de la Comisién Europea "Como escribir con claridad” se sugieren pasos
sencillos de seguir, tales como:
¢ Incluir un resumen
e Conceder especial atencién a los elementos de enlace que ayudardn a los
lectores a seguir la 16gica del razonamiento
e Utilizar encabezamientos y subtitulares informativos
e pensar en la mejor forma de tratar los temas y hacer que el documento sea mas
facil de leer
® Procurar que la conclusion sea clara, concisa y pertinente
® Mostrar la estructura mediante un indice claro en el caso de los documentos méas
largos.
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Debe ponerse atencién en la consistencia en la puntuacién de los item
listados (coma, punto, punto y coma o nada) y tener en cuenta que la lista
puede ser ain mds legible si cada item posee una similar estructura

gramatical.

Tablas

El uso de tablas constituye una herramienta para clarificar informacién y
hacer el texto mds accesible. Requieren menos palabras que el texto de
corrido y al mismo tiempo proporcionan mds espacios en blanco al

documento.

Ejemplo practico

El Dr. Guillermo D. Gonzalez Zurro, titular del Juzgado Nacional en lo
Civil N° 109, desde hace varios afios aplica pautas de lenguaje claro en la
redaccion de sus sentencias. Entre ellas, opta por un titulo principal:
Sentencia, elimina los gerundios tradicionales -no hay Resultandos ni
Considerandos sino Antecedentes y Fundamentos de hecho y de derecho,
cada partida resarcitoria lleva su propio titulo y numeracion; las cantidades

van sélo en nimero, entre otras (5).

SENTENCIA

En la Ciudad de Buenos Aires, a los.......dias del mes de noviembre de 2018, el expediente José
Pérer contra Juan Lapez v/u otros sobre dafios, se encunentra en condiciones de dietar sentencia
dafinitiva, la que estruchuro de la siguiente manera:

ANTECEDENTES
[. Demanda
José Pérez promovid demanda de danos contra:
Empresa General de Transportes

Juan Lépez, titular dol Volkswagen Fox Usuarin, usufruetuario o persona juridicamente res-
ponsahle del hecheo.

Expuse queel 14 de noviembre de 2018, aproximadameonte a las 20:20, se encontrabaa bordo del
colectivo de la Linea 123, Circulaba por la Av. Camino Gral Belgrano, sentido al Norte. Trras pagar
con su tarjeta SUBE, se dirigld a tomar aslento cuando €l colectivo colisiond contra el Volkswagen
Fox, el que supuestamente aparecio por detris e intents adelantirsele.

Se expldld sobre la responsabilidad de la parte demandada y fundden derecho.

Reclamid:
Incapacidad $175.000
DNafio moral S150.000
Dafio psicologico 350.000
Tratamiento psicoldgico £20.000
Gastos de farmacia y traslades $4.500

5. Sentencias en lenguaje claro" Gonzélez Zurro, Guillermo D. LA LEY 26/12/2018 Cita online AR/DOC/2608/2018 392



El primer principio para escribir es pensar bien. Borra
a menudo si quieres escribir cosas que sean dignas de
ser leidas.

-Horacio

Revisar el documento es una parte fundamental en los procesos de
lenguaje claro, para:
® Verificar que cumpla su propésito y que se adecuia a las necesidades
de la audiencia a la que se dirige

¢ Definir las modificaciones necesarias para perfeccionar el documento.

La revision permite no sélo subsanar errores sino también eliminar el
contenido innecesario, perfeccionar la presentacién y organizar mejor la

estructura.

Existen distintos métodos tanto formales como informales, para revisar y
evaluar el documento. Estos varfan segin el tenor e importancia del
documento, la audiencia a la que se dirige, y por supuesto, el tiempo

disponible.

Aunque no es siempre posible, la revisién puede realizarse incluyendo a
un grupo representativo de los destinatarios del documento, (en el caso de
un formulario, por ejemplo, revisarlo con los operadores que lo aplicaran,
resulta util para atender a los puntos de vista derivados de la experiencia
préctica y realizar las modificaciones necesarias).

Otra posibilidad es presentar dos versiones del mismo documento a fin de
analizar cual recibe la mejor respuesta, o solicitar la revisién del
documento a colegas o compaiieros/as de oficina que no han trabajado en
el mismo; ya que la distancia permite advertir detalles que pueden pasar

desapercibidos a los ojos de quien ha leido muchas veces el texto.
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ANEXO

Aplicacion practica: Juzgado Penal,
Contravencional y de Faltas N° 13 C.A.B.A

El Juzgado Penal, Contravencional y de Faltas N° 13, a cargo de la Dra. Maria Lorena Tula
del Moral -Directora del Observatorio de Lenguaje Claro- y Secretaria Dra. Paula Nufiez
Gelvez, viene trabajando desde hace tiempo en la implementacién y difusion del lenguaje
claro. Hace varios afios publicaron el "Manual de Lenguaje Claro y Estilo", recientemente
editado por la editorial Jusbaires. En el se comparten ejemplos practicos de oficios, cédulas
y fallos antes y después de utilizar las técnicas de lenguaje claro.

Proveido simple (antes)

Buenos Aires,  de agosto de 2017

Por recibido, tengo presente lo manifestado por la Defensa y en virtud de ello, teniendo
en cuenta que la prueba ofrecida no ha sido remitida por la DGAL es que habré de dejar sin
efecto la audiencia fijada para el dia 23 de agosto v fijaré otra, a los mismos fines v efectos, para
el dia 24 de agosto. Por ofra parte, librese oficio reiteratorio a la DGAI a fin de que remita la

prueba mencionada. Notifiquese a las partes.

Proveido simple (después)

Buenos Aires, de agosto de 2018.

Por recibido, tengo presente lo manifestado por la Defensa en cuanto que la
DGAI no ha enviado la prueba ofrecida en tiempo oportuno. Es por ello que corresponde:

1. Cancelar la audiencia fijada para el dia 23 de agosto.

2. Fijar audiencia a los mismos [ines v efecto, para el dia 24 de agosto.

3 Enviar oficio reiteratorio a la DGAI para que remita la prueba
requerida

Notifiquese a la partes.

Ante mi:

Fuente: Manual de Lenguaje claro y Estilo J.JP.Cy FN° 13 C.A.B.A



Acta (antes)

En la Cindad de Buenos Adres, a los veintineve dias del mes de octubre de 2008, a las 11,00
horas, se constituye la Dra. Maria Lorena Tula del Moral, titular del Juzgado en lo Penal.
Contravencional v de Falas o 13, con ln asistencin de 1o Secretaria, Drn, Paula MNodiez
Gelvez, a efectos de realizar la audiencia fijads en los termuings del art, 205 del CPP de
aplicacion supbetoria en luncon del ant. 6 de la Ley 12— en la causa N* xxx (Reg. inl, xxa),
caraiplada ®xxx o Infie arl. 52 Gel ™ o vem i onn s o s s o s s s s s s e s s e s
Se deja constancia que se encuenira presente el Sr ook, titular del DN n® xxx v gue, en
cuanto o la defensa esta no ha comparecido, pese a encontrarse debidamente notificada, = —-=-
Seguidamente, la Sra. Jueza informa el hecho que se le imputa a xxx, el que encuadra en el
ari. 52 del C.C. Luego informa que s¢ ha llegado a un acuerdo de suspension del proceso a
prueba v oraliza [oF tErmIN0s de 1o M, e e e e
A contineacion, la Sra. Jueza pregunia al imputado sus datos persomales y este refiers
llamarse xxx, titular del DN n® xxx, argentino, saltero, nacido el xxx en esta crudad, hijo de
snn y de xxx, de ocoupacion empleado el xxx, ieléfone n® xxx, con domicilio real en la calle
xxy de esia civdad v constituido en xxx de esia ciudad, junw con su delfensor . Asi las
cosas, la Srea, Juean le explica a xxx los alcances del instiie de suspension del proceso a
prueba que acordd con la fiscalia, asistido por su defensa, Le explica en lengeaje claro tanto
los termimaos del acuerde como las implicancias de su imcumplimicnto v las consecuencins que

L L T L Loy L T ——— e e

Xy expresa que entiende lo que 1a magisirada acaba de explicar v que estd de acuerdo con la
suspension del proceso a proeba v sus Wrminos. Finalmente, la juess analiza los requisitos
legales para la procedencia del bepeficio v Ing tiene por cumplidos, - emme e e e
Por todo lo expucsto v en los terminos del art. 45 del CC, es que RESUELVE:
I SUSPENDER EL PROCESD A PRUEBA por el térming de DOCE (12) MESES
respecto de xxx, tiular del DT n® xxx, de las condiciones personales obrantes en la causa,
por la presunta comision de Ja conmavencion prevista en el art, 52 del CC. 1L IMPONER a
xxx, por el ténnino antes mencionado, el cumplimienio de las sigwientes reglas de conducia:
1) fijar ressdencia en la calle axx de esia ciedad v comumcar cualgquier cambio de clla a la
fizcalia, juzgado o la Secretaria de Ejecucidn; 2) cumplir con las citaciones y'o negquerimicnios
que la Fiscalia, el Juegmlo o eventualmente la Secretaria de Ejecucion le hicieren
3 abstenerse de womar contacio por cualquier medio con la Sra. xxx (it inc. 17, 27 y 47 del
art. 45 del CC); 11 DAR INTERVENCION o la Sceretaria de Ejecucion, a fin de que
comirode el cumplimienio de las pautas de conducta establecidas en el presente resolutonio. Mo
siendo para mds, se da por finalizada la presente avdiencia. Finalmente, firman la Sra. Jusza y

las comparacientes, por ante mi que doy fe -

Fuente: Manual de Lenguaje claro y Estilo J.P.Cy FN° 13 C.A.B.A



Acta (después)

Causa Nro.- s 2019 (CUTT IN® o)

Caratula: “XXNX v otros Sobre 53 Agravantes (conductas descriptas en los art. 31 v 52 {art. 53
segun TC Ley 5666 v modif)™.

Lugar y fecha: Ciudad de Buenos Aires, 2 de julio de 2019.
Hora de micio: 12.30 horas.

Jueza: Maria Lorena Tula del Moral

Agctanio: Paula Nifiez Gelvez-Secretaria-

Partes presentes:
Ipmtade: oo
DNI N* s
Fecha de nacimiento: xxx en la Provincia de Buenos Aires
Estado de civil: soltero
Ocupacion: desocupado
Domicilio real: xxx de esta ciudad
Teléfono: 3o
Domicilio constitnido: Beruti 3343, 2do piso de esta ciudad (sede de la defensoria)

Contenido de la audiencia

En primer lugar, 1a jueza describe los hechos que se le imputsn a xxx, consistentss en “al dia 12 de mavo del
commients, aproximadaments & las 4 am. xxx Namo desde su abonado xxx, al abonado de su novia xxx, en
reiteradas oporiunidades, ¥ cuando lo atendio xxx (amiga de la nombrada) y le dijo que no 1a Namase mas, este
le dijo que cermrars el orio, que 0o se metiese ¥ que le pasara con xxx Asl, cuando xxx le dijo que no le iba a
pasar ¥ qua siamipre que llamasa lo iba a atender ella, este le dijo que no 52 metiese, que sabia cosas de ella, que
sabia donde vivia ¥ que xxx le habia contado todo de ella, gue si a ella no le impormabs a su familia sile iba a
importar. Asimismo, se le imputa que ] mismo 12 de mayo, aproximadamente a las 16 hs. Xxx envié un
mensaje via aplicacion Whatsapp, desde el abonado de su novia xxx, al abonado de 1a madre da xooxe. en el cnal
le decia “xxx toma merca” refiriendose a la Srta. Xxx (Que los hechos descriptos fueron encuadrados
proviseriamente por la fiscalia en la contravencion de malirato psicologice, prevista en el art. 53 de la ley 1472,
con el agravante previsto en el art. 53 bis, inc. del mismo cuerpo normativo. Todo ello en funcion de los art 4

v 5 de la ley 26485 de Proteccion Integral para prevenir, sancionsr y erradicar la violencia contra las mmjeres

en los ambitos en que desarrollen sus relaciones interpersonales, v los art 1y 2 de la Convencion de Belem Dio

Para.
En :epundo lugar, tiene en cuenta que las partes acordaron suspender el proceso a prueba ¥ solicitaron que se
conceda. Explica al presente en que consiste el beneficio que pidic v expone, en lengusje claro, mnte los

términes del acuerde como las consecuencizs de su eventual incumplimiento. Sobre las pautss de conducta

acordadas refiere que hara lugar a todas ellas.

Asimismo, dastaca que en la paging 4 surge uns constancia telefdnica con Iz Sra Xxx, demmciants, donde
expresa estar en un todo de acnerdo con lo resnelto ¥ gue le parecia atinada la solucion alcanzada por la Fiscalia

v el imputade, en aras de solncionar el conflicto gque die origen a la presente causa.

En tercer lugar, el imputsdo express que sotiende lo que la magicrada scaba de explicar y que esta da acuerdo

con la suspension del proceso a prueba ¥ sus terminos.

Fmalments, la magistrada analiza los requizitos legales para 1z procedencia del beneficio v conchaoye que los
mismos s encueniran cumplides. En cuanto al conizol del complimisnto explica que se encargara a la Secretana

de Ejecucion. Por tanto, RESUELVE:

1.-SUSPENDER EL PROCESO A FRUEBA por el tévmino de SEIS (6) meses respecto de xxx,
DNI N° xxx, de las condiciones perscnales anfes sefialadas, por la presnta comision de la
confravencion prevista en el art. 33, CC,, con el agravante previsto en el art. 33 bis, inc_ 3 del nusmo
CULTPO NOTIAtIVO.

1 -IMPONER. a xxx, DNI N°xxx, por el témmuino mencionado, el comphimiente de las siguientes
reglas de conducta:

Fuente: Manual de Lenguaje claro y Estilo JP.Cy FN° 13 C.A.B.A



Art. 45del C.C. Pauta de conducta

a) [Ime. 1 Fijar residencia en la calle xxx de esta cindad v conmmicar cualquier
cambio de esta a la Fisealia juzgado o a la Secretaria de Ejecucion.

b} | Inc. 2 Cumplir con las citaciones yo requenmientos que la fiscalia, el
Juzgado o eventualmente la Secretaria de Ejecucion le hicieren.

c) | Imc. 7 Cunplir con el Encuentro restaurativo para la compposicion del
conflicto, bandado por el Centro de Mediaciones del Consejo de la
Magistratura de la CABA_ en el marco del cual no se dara parficipacion
a la vietina

d) | Inc_ 4 Abstenerse de tomar cualquier tipo de contacto con XXx v XXX YA sed
de forma personal. escrita, telefomica, por mterposita persoma o por
cualequier otro medio.

3.-DAR INTERVENCION a la Secretaria de Ejecucion, a fin de que conrole el cunplinvento de

las pautas de conducta establecidas.

Se da por finalizada la audiencia v firma el compareciente, despugs de la jueza y ante mi, que doy
fe.

Fuente: Manual de Lenguaje claro y Estilo J.P.Cy FN° 13 C.A.B.A



Citacion (antes)

TELEGRAMA URGENTE

PROCEDENCIA: Juzgado en lo Penal, Contravencional y de Faltas N® 13 de la Cindad Auténoma
de Buenos Aires (Beruti 3343 4° Pizo, Cudad Autonoma de Buenos Ares, Tel 4014-5881).

DESTINATARIO: 5r. Comisario a cargo de la Comisaria con junsdiccién en la calle xxx, Peia de
Bs As.

FECHA:23/02/16

P.0.5.5, Dra Maria Lorena Tula del Moral, Jueza a cargo del Juzgado en lo Penal, Contravencional v
de Faltas N® 13, sito enla calle Beruti 3343, 4° piso, de esta cindad, (Tel 4014-5881), Secretaria Unica,
me dirijo a Ud. en la causa N° xxx caratulada xxx s/Infra. Art. 1 Ley 13944, a fin de solicitarle se
notifique al Sr. Xxx (DNI xxx) con domucilio en la calle xxx, Peia. de Buenos Aires. que en la causa
en que me dirfjo se ha fijado andiencia de juicio oral y pablico en los términes del art. 213 del
CPPCABA para el dia 11 de marzo del corriente afio a las 9,30 hs. oportunidad en la que debera
comparecer munide de un documento que acredite su identidad, bajo apercibimiente de disponer su
comparendo por medio de 1a fuerza piblica en caso de incomparencia injustificada ————————————
Se ruega ADELANTAE. EL RESULTADO DE LA NOTIFICACION POR.FAX AT 4014-3881 .-
Saludo a Ud. muy atentamente -

Citacion (después)

CITACION A AUDIENCIA

Procedencia: Juzgado en lo Penal, Contravencional y de Faltas N® 13 de CABA
Jueza: Maria Lorena Tula del Moral

Domicilio: Avda. Coronel Diaz 2110 4to Piso, CABA

Tel: 4014-5881/Whatsapp 114870-1086 E-mail: juzeyfl 3justbaires.gob.ar

16 de septiembre de 2019

Al 5r. Comisario a cargo de la Seccional que comresponda

Por orden de la Jueza le pido cumpla con la siguiente notificacién personal:
Destinatano: xxx
DNI: xxx
Domicilio: xxx de esta ciudad
Caunsa: “N3X SOBEE 89 LESIONES LEVES ¥ OTROS™
Expediente N® xxx/2019-1
Objeto de la notificacion:

Debera presentarse en el juzgado el proximo 5 de noviembre del 2019, a las 11,00
horas para la audiencia de jucio oral y pablico que se celebrara en el marco de la presente causa. En
caso de no concurmir, se ordenara que la pelicia lo vaya a buscar y lo traiga al juzgado (art. 148 del
Codigo Procesal Penal de la CABA).

Finalmente una vez realizada la diligencia, le selicito informe su resultado a través
de alguno de los medios de contacto puestos a su disposicion (teléfone, whatsapp, comreo electrénico

o tradicional).
Lo saludo atentamente.

Fuente: Manual de Lenguaje claro y Estilo J.P.Cy FN° 13 C.A.B.A



Modelo de oficio

Cindad de Buenos Aires, de febrero de 2020 -

Al Sr. Jefe de la Division
Antecedentes de la
Policia Federal Argentina
S / D

Por orden de la Jueza, Maria Lorena Tula del Moral, a cargo
del Juzgado en lo Penal, Contravencional y de Faltas N® 13, tengo ¢l agrado de dirigirme a
Ud., en el marco del expediente N® xxx/19 (CULJ xxx). caratulado “xxx s/ infr art. 94 bis del
CP”. a fin de poner en su conocimiento que el |7 de diciembre de 2019, este Tribunal
resolvidc SUSPENDER EL PROCESO A PRUEBA por el término de DOS ANOS Y
MEDIO el proceso seguido contra xxx, titular del DNT n® xxx. Asimismo, se le fijaron las
pautas de comducta que se detallan en la resolucion que se adjunta.

El nombrado es boliviano, nacid el xxx en xxx, soltero, hijo de
xxx y xxx, con domicilio real en la calle xxx PBA v constituido en la Avenida Cabildo 3067,
sede de la Defensoria Oficial n® 14 del fuero.

Por ultimo, adjunto fichas dactilares del nombrado.

Saludo a Ud. muy atentamente.

Fuente: Manual de Lenguaje claro y Estilo J.P.Cy FN° 13 C.AB.A



Resumen o minuta del escrito o titulo general

TRASLADO A LA DEFENSA DEL REQUERIMIENTO DE JUICIO

Ciudad Auténoma de Buenos Aires, de noviembre de 2019,

Por recibido, registrese en el sistema informatico.

Tengo presenie el requerimienio de elevacion a juicio formulado por el
Ministerio Pablico Fiscal

En atencion al estado de la presente causa, corrase traslado a la defensa a fin de
que, en ¢l término de cinco dias, ofrezca pruebas y plantee todas las cuestiones que entienda
deban resolverse antes del debate (Art. 209 del CPPCABA).

A tal fin, remitase el legajo a la Defensoria Oficial 23.

Fuente: Manual de Lenguaje claro y Estilo J.P.Cy FN° 13 C.AB.A



ANEXO 2

Aplicacion practica: Juzgado Penal, Contravencional y de
Faltas N° 10 C.A.B.A

Oficio (antes)
Buenos Alres, & de julio de 2016.

Al Sr. Jefe de la Policia
Federal Argentina

Tengo el agrado de dirigirme a Ud., en mi cardcter de Prosecretaria Coadyuvanie del
Juzgado en lo Penal, Contravencional v de Faltas N® 10, sito en Tacuari 138, Piso 7° de esta
ciudad (tel/fax: 4014-6821), en la causa n® XXX, caratulada “X3O00000(", a fin de hacerle
saber que con fecha 3 de junio de 2016 se resolvid lo siguiente: *{...)RESUELVO: |. DECLA-
RAR EXTINGUIDA |a accién penal en los términos del articulo 205 ‘in fine' del CPPCABA,
en este legajo comrespondiente a la causa nro. X200, caratulada “X000000000(" v en
consecuencia, SOBRESEER a 300000000000, DMI X2000000(K, de las demas condi-
ciones personales obrantes en la causa, SIN COSTAS. Il. NOTIFIQUESE a la Sra. Fiscal
interviniente mediante notificacién electrénica v al imputado junto a su Defensora Oficial
mediante cédula urgentes. Ill. FIRME, practiguense las comunicaciones correspondientes
al Reqgistro Nacional de Reincidencia v la Paolicia Federal Argentina v oportunaments, AR-
CHIVESE. Fdo. Pablo C. Casas. Juez. Ante mi: Maria Antonela Mandolesi. Secretaria.”
Ello respecto de X0000000L DNI M* 2000000{{., de nacionalidad argentina, nacido el
FOO000K, en X000, hijo de X000 v de X000,

Asimismo, adjunto al presente un juego de fichas dactiloscdpicas del nombrado.

Oficio (después)

OFICIO JUDICIAL
1/03/2019
OFICINA CENTRAL DE IDENTIFICACIONES
oci@fiscalias.gob.ar

JUZGADO PENAL, CONTRAVENCIONAL Y DE FALTAS N° 10
Tacuari 138 Piso 7°, Capital; 4014-6821; juzcyf10@jusbaires.gob.ar

Causa N X300/, “H0OCOCO00O™

Imputado: XOCOOCX, titular del DNI XXX, de nacionalidad XXXXX, nacido
el XOOXXX, en XXOXXXX, hijo de XXX y XOOO000K.

COMUNICACION: Me dirijo a Ud. con el abjeto de solicitar su colaboracion
en el marco de este proceso, toda vez que resulta indispensable la certifica-
cion de los antecedentes del imputado/a a fin de tramitar un requerimiento
efectuado por la Fiscalia interviniente.

Por dicho motivo, le solicito tenga a bien requerir a Policia Federal Argentina y
al Registro Nacional de Reincidencia informen si XXCOXKXX, titular del D.N.I.
N XOOOKXX, registra o no antecedentes penales, sobre la base de las fichas
dactiloscépicas que obren en su poder.

Fuente: Guia de Lenguaje claro y Estilo JP.Cy FN° 10 C.A.B.A



Citacion (antes)

CITACION

CARACTER: MUY URGENTE.

ORIGEN: JUZGADO EN LO PENAL, CONTRAVENCIONAL ¥ DE FALTAS N® 10. Tacuari 138
Piso 7°, Capital.

FECHA: xo00000¢

DESTINOG: Jefe de la Comisaria que por jurisdiccion corresponda. —-——-

Me dirijo a Ud. en mi caracter de Prosecretaria Coadyuvante del Juzgado de Primera Instan-
cia en lo Penal, Contravencional y de Faltas N® 10, Secretaria (nica, en la causa 11598/16,
caratulas “XO000000 s/art. 111 CC” a fin de que notifigue EN FORMA PERSONAL al
S 200000004, DNI 000000, con domicilio en XOO00000000(X, a los efectos de hacerle
saber que debera comparscer a la audiencia de juicio fijada en autos en los términos del
articulo 45 de la ley 12 para el dia 19 de DICIEMBRE de 2016 a las 10:00 hs en la sede
de este Juzgado, bajo apercibimiento de ordenarse su comparendo por la fuerza plblica
en caso de incomparecencia injustificada, o de declararse su rebeldia (art. 46 Ley 12 vy 158
CPPCABA de aplicacion supletoria).-----

Asimismo, hago saber a Ud. que tendra que concurrir al citado domicilio en las oportuni-
dades que sean necesarias hasta dar con el efectivo paradero del nombrado, quien debera
ser notificado del contenido del presents en forma personal. Saludo a Ud. muy atentamen-
te. - -

SE LE HACE SABER QUE DEBERA CONTESTAR VIA FAX EL RESULTADO DEL PRESEN-
TE DIUGENCIAMIENTO al 4014-6821 ANTES DE REMITIR LAS ACTUACIONES ORIGI-
MALES A ESTA SEDE. Saludo a Ud. muy atentamente. ~—-———--——————ooo

Citacion (después)

NOTIFICACION MUY URGENTE

Notificar en forma PERSONAL y concurrir TODAS LAS
OPORTUNIDADES NECESARIAS hasta lograr la notificacion.
FECHA: XXX

JUZGADO PENAL, CONTRAVENCIONAL Y DE FALTAS N° 10
Tacuari 138 Piso 7°, Capital; 4014-6821; juzcyf10@jusbaires.gob.ar

Causa N° X004/, caratulada “XOO0000000K"

Dirigido a XXX, con domicilio en XOOOCO00K

REMITIR EL RESULTADO de la notificacion a la direccian de correo
juzcyfi0@jusbaires.gob.ar

NOTIFICACION: la causa seguida en su contra tramita actualmente ante

el Juzgado en lo Penal, Contravencional y de Faltas N® 10, de esta Ciudad,
y se ha fijado audiencia de juicio, para el dia 14 de MAYO de 2018 a las
10:00hs. (art. 48 de la Ley de Procedimiento Contravencional). Si no concu-
rre injustificadamente, el Juez puede disponer su traslado con auxilio de la
policia o declarar su rebeldia (art. 48 LPC y 158 CPPCABA).

Fuente: Guia de Lenguaje claro y Estilo J.P.Cy FN° 10 C.A.B.A




Proveido simple (antes)

fifnos Ares, 22 de junio de 2016.
Toda wez que se han cumplido los requisitos enumerados por & art40 de la Ley 1.217,
téngase por radicada lz presents causa en este Jurgado.

En razan de ello, comass vista en forma conjunta al esfor Fiscal en lo Penal, Contraven-
cional y de Faltas que comesponda y al sefor X000 a fin de que dentro del plazo de
diez (10} dizss, efechlen sus presentaciones por escrito, descargos, opongan excepcionss
y ofrezcan toda la prusba de la gue intenten valerse, en los términcs del art. 44 de la Ley
1217, aportando en ese acto toda la documental (art. 41 de la Ley 1217)

En tal sentido, hégassle saber al safior MR00000( mediants cédula de urgente diligencia-
miento, que por ante este Juzgado en ko Penal, Contravencional y de Faltes N 10, a cargo
de quien suscribe, 52 han iniciado lzs presentes actuaciones por infraccidn al arficulo 2.2.3
de la ley 451, sagun lo dispuesto por la Dra, X00000, 2 cango de la Unidad Administrative
de Atencion de Faltas M® ¥. La presente causa tramitd en sede administrativa bajo =l ndme-
e de legajo X000, el cusl tuvo origen debido al labredo de las actas de comprobacion
n® 320000 ffoja 4), segin la cual el dia X000, siendo las ¥ horas aproximadaments,
en 20000 de esta ciudsd, s= habria constatado la falte consistente en “Amplacion en 1%
pi=so, estructura sjecutads, mamposteria revoques e instalaciones ejscutzdos parcialmen-
te, no posss cartel de obra reglamentario. Se clausura obra sin permiso por tema de segu-
ridad”, y n® 300K (foja 5), segun la cual el dia XM, 8 las XX horas aproximadaments,
en X000 de ests ciudad, =& habria constatado la falts consistente en “Obra sin permiso,
no exhibe cartel de obra™.
Asimizsmo, hégase eaber al presunto infractor que la falta de presentacion dentro del plazo
establecido previaments implica el desistimiento de la solicitud de juzgamisnto cporiuna-
mients efectusda en sede administrativa (art. 42 de la Lay 1217).

Dl mismo modo, se debera poner en su conccimiento lo dispuesto por &l art. 33 de la
Ley 1217 v los arts. 5y 11 de la Ley 327, relativos a la tasa de justicia, asi como también
el concemients a la defenza del presunto infractor, dispuesto por el art. 29 de la Ley 1247
Por attima, hégassle saber sl presunto infrector que el horario de atencidn de esta depen-
dencia es de 9.00 a 15.00 horas, y que toda ver que les sctuacionss podrizn no encon-
trares en esta sede, podra establecer comunicacion telefonica al 401 4-6821 a los fines de
corroborar dicho extramao.

Finalmente, ibrese oficio a la Direccidn General Administrativa de Infracciones & efectos
de soficitar informe acerca de los antecedentes con que pudiera contar el Sr. 3R0000C

Proveido simple (después)

Buenos Ares, de julic de 2018

Le hago saber a X000 que se dio intervencicn a este Juzgado N® 10 en lo Penal Con-
travencional y de Faltas (tel. 2014-6821, Tacuarn 138, T° Piso), como consecuencia del
pedido de revision que efectud en &l marco del legajo n® 30000 respecto de la mulita de
mill cuatrocientes unidades fijes {400 UF), impuesta por la Unidad Administrativa de Control
de Faltas M* XXX, a partir de las siguientes actas:

1) KON, segin la cual el dia X000 siendo las XX horas, en 30000, de esta ciudad,
hebriz cometido la falta consistents en estacionar en lugsar reservado o en carrnl, con el
vehiculo dominio 32000, marca X000, modelo X0 [p. 11).

2) X000K, segun la cual el dia ¥300X, siendo las XX horas, en X000, de esta ciudad,
hebria cometido la falta consistents en estacionar en lugar reservado o en carrl, con el
vehiculo dominio 22000 marca X000 modedo X200 (p 12).

Desde la fecha en que recibe la nofificacion, tiene disz (10} dizs habiles para presentar un
eEcrito y explicar su pretension, debiendo incluir la prueba que considers necesaria {arts.
41, 43, 20 Ley 1217).

5i no tiene nada nuevo que agregar, de todas maneras debe presantar un escrito manifes-
tando que =2 remite al descango que ya hizo ants el controlador de faftss.

Si transcume &l plazo referido ¥ no realiza ninguna presentacion, deberd abonar la multa
impuesta (art. 42 Lay 1247).

El escrito o pusds presantar personalmente en la mesa de entradas del Juzgado, o me-
diante comes electrdnico a la casilla jurcyf E@jusbeires_ gob.ar, con el asunto “CALUSA N°
L E

También le hago saber que, si bien no es obligatorio gue lo sacomparie un'a sbogado'a
pusde proponeroda o solicitar que se le designe la Defensoria Oficial gue por tumno comes-
ponda {art. 28 Ley 1217).

Concluidos estos trémites y luego de aceptar o rechazar la prueba, fijaré una audisncis oral
en la gue =& resctverd la cuestion {arts. 48, 52, 53 Ley 12147).

Se da intervencion 2l Ministerio Pablico Fiscal (ant. 41 Ley 1217}

Fuente: Guia de Lenguaje claro y Estilo J.P.Cy FN° 10 C.A.B.A



Resoluciones (antes)

Buenos Aires, 28 de junio de 2016.
AUTOS Y VISTOS:
Para resolver en causa nro. XXXX, caratulada “XXOOO0OOXXXX s/art(s). 52 Hostigar,
maltratar, intimidar “ sobre la extincién de la accion contravencional.

RESULTA:

Que se le imputd a XXOCOOK, DNIXXXXXX, el hecho ocurrido el dia XXXXXXX, a las
XXXXX horas aproximadamente, ocasion en la que luego de referirle a su pareja XXX
gue vaya buscando donde vivir, al contestarle ésta que no tenia dinero, le arrojo el conteni-
do de un balde —agua y lavandina- con el cual se encontraba limpiando el piso del come-
dor del domicilio que ambos comparten, sito en la calle XX00XX, XXXX, departamento XXX,
XXXXX, mojandola por completo (fs.26).

El XX/ XX/XX se resolvid suspender el proceso a prueba por el plazo de nueve (9) me-
ses, lapso durante el cual el imputado debia cumplir con una serie de pautas establecidas
a fojas 54/55.

Asimismo, con fecha XX/XX/XX, se resolvié prorrogar hasta el dia XX/XX/XX, la sus-
pensién del proceso a prueba que le fuera concedida, a fin de que pudiera cumplimentar
la pauta de conducta consistente en asistir al “Taller de Conversaciones sobre Género y
Cultura” (fs. 88/89).

Y CONSIDERANDO:

Ahora bien, habiendo culminado el plazo estipulado, habiendo cumplido el sefior
X¥XXX con las pautas establecidas, tal como surge de foja 109, ante la ausencia de an-
tecedentes en la materia (foja 104), y de conformidad con lo requerido por el sefior Fiscal
(foja 112), corresponde declarar extinguida la accion contravencional.

Por las razones expuestas, RESUELVO: |. DECLARAR EXTINGUIDA LA ACCION
CONTRAVENCIONAL en esta causa n® XXXXX, respecto de XXX, DN XXXXX, nacido
el JOO00, en XXX, hijo de XXX y de XXX (cfr. art. 40 inc.4° CC).

Il. NOTIFIQUESE a la Fiscalia mediante correo electranico y al encausado junto a su De-
fensora Oficial mediante cédula al domicilio constituido y, una vez firme, devuélvase el
presente legajo a la Fiscalia interviniente.

Ante mi:
En del mismo se libré una (1) cédula. Conste.
En del mismo se libré un (1) correo electronico. Conste.

Fuente: Guia de Lenguaje claro y Estilo J.P.Cy FN° 10 C.A.B.A



Resoluciones (después)

RESOLUCION DEFINITIVA
Extincién de la accién contravencional y sobreseimiento del imputado por cumplimiento
de la suspension del proceso a prueba (art. 205 del Cddigo Procesal Penal, de aplicacion
supletoria por art. 6 de la Ley de Procedimiento Contravencional y art. 40 inc. 4° del Codigo
Contravencional).

Buenos Aires, 7 de febrero de 2019.

ANTECEDENTES:

El XXXXXXXXX resolvi hacer lugar a la suspension del proceso a prueba por el término
de tres meses respecto del imputado, imponiéndole las siguientes reglas de conducta: 1)
Fijar residencia en XXXOOXXXXXX y comunicar a la Fiscalia el cambio; 2) Cumplir con las
citaciones o requerimientos que la Fiscalia o el Juzgado hicieren; 3) No concurrir al estadio
de XX000K de la CABA y sus inmediaciones mientras dure la suspension del proceso a
prueba. (pags. 16/17).

El 9 de noviembre le di intervencion a la Oficina de Control de Suspensidn del Proceso a
Prueba del Ministerio Publico Fiscal, que una vez vencido el plazo de la suspension remitié
el legajo respectivo el pasado 7 de febrero (pags. 20/34).

En estas condiciones, corresponde pasar a examinar el cumplimiento de las reglas y resol-
ver la situacion procesal del imputado.

ARGUMENTOS:

. Fijar residencia en XXXXXXXXX y comunicar a la Fiscalia el cambio: se citd al im-
putado para el dia 1 de febrero de 2019 a la Oficina de Control, citacién a la cual asistié
quedando asi constatado su domicilio (pag. 31).

. Cumplir con las citaciones o requerimientos que la Fiscalia, el Juzgado y/o la Ofi-
cina de Control le hicieren: el imputado se hizo presente en la Oficina de Control el dia 1
de febrero de 2019 (pag. 31).

. No concurrir al estadio de XXXXXXXXX de la CABA y sus inmediaciones mientras
dure la suspension del proceso a prueba: no surge constancia alguna de gue el impu-
tado haya incumplido dicha pauta, la cual se comunicé a la Division de investigaciones
de conductas delictivas en espectaculos plblicos y a la Comisaria 4 C de la Policia de la
Ciudad (pags. 18/19 y 25).

. Certificacion de antecedentes: de la consulta al Registro de Contraventores, surge que
el imputado no posee antecedentes contravencionales (pag. 35).

En consecuencia, RESUELVO:

I. DECLARAR EXTINGUIDA LA ACCION CONTRAVENCIONAL en esta causa por cum-
plimiento de la suspensién del proceso a prueba, y SOBRESEER a XXXXOXXXXX, titular del
DNI N° XXXXXX, en orden al hecho presuntamente configurativo de la contravencién pre-

vista por el art. 58 CC que habria tenido lugar el dia X)XXOKXXX, SIN COSTAS (articulo 205,
parte final, CPPCABA, de aplicacion supletoria seglin lo establecido en el art. 6 LPC y art.
40 inc. 4° del CC).

1l. NOTIFIQUESE al imputado junto con su Defensor mediante cédula, y remitase la causa
a la Fiscalia interviniente.

En de febrero de 2019 se libré cédula electrénica a la Defensoria 5.

En de febrero de 2019 se remitié la causa a la Unidad Fiscal Sur.

Fuente: Guia de Lenguaje claro y Estilo J.P.Cy FN° 10 C.A.B.A



