S[TE[R

ENGINEERING

Ausbildung Kaufleute fur Buromanagement

m/w/d in Vollzeit
Wir suchen ab sofort Verstarkung fir unser Unternehmen an unserem Standort in

Kirchanschoring.

AUFGABENBEREICHE

e kaufmannische Abldaufe kennenlernen

e Abwicklung von Kundenauftragen

e Vorbereitende Tatigkeiten bei der Erstellung von Angeboten und Abrechnungen
e Mitwirkung bei der Erstellung und Abwicklung von Bestellungen im ERP-System
e Unterstlitzung des Verkaufs bei allen Schritten der Auftragsabwicklung

e Stammdatenpflege

e Vorbereitung von Frachtanfragen und Organisation von Warenversand

e Erlangen von Kenntnissen im Rechnungswesen

ANFORDERUNGEN

e mittlere Reife oder hoherer Bildungsabschluss

Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen
Englisch in Wort und Schrift

Strukturierte Arbeitsweise und Organisationstalent

Teamfahigkeit, Flexibilitat und eine eigenstandige Arbeitsweise

WAS WIR BIETEN

e Interessantes und vielfaltiges Aufgabengebiet in einer spannenden
Motorsportumgebung

e Moglichkeit der persdnlichen und beruflichen Weiterentwicklung

e Hohes Mal} an Eigenverantwortung und Entfaltungsmoglichkeit

e Flache Hierarchien / dynamisches Team

e Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitmodell)

e Hohe Ubernahmechancen

Bewerbung an:

Reiter Engineering GmbH & Co. KG Reiter Engineering GmbH & Co. KG @ BT RS, cor
Leobendorfer Stral’e 39 Weidachstralde 5 +49 %685 77%2 -0
83417 Kirchanschoring 70597 Stuttgart

www.reiter-engineering.com



