Tierarztpraxis am Steinberg

Die Tierarztpraxis am Steinberg KG ist eine tierarztliche Gemeinschaftspraxis mit
Firmensitz in St. Georgen im Lavanttal.

Wir sind eine familidre Praxisgemeinschaft die von 3 Tierarzten ins Leben gerufen wurde.
Das weitere Team umfasst einen angestellten Tierarzt, eine tierarztliche
Ordinationsassistenz (TOA), eine Auszubildende zur TOA und eine Reinigungsfachkraft.

Wir suchen ab sofort eine

Verwaltungsfachkraft (m/w/d)

Wir bieten:
» ein motivierendes Arbeitsklima und Mitarbeit in einem umsetzungsstarken familiaren
Team

* eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Position
* einen sicheren Arbeitsplatz

+ diverse Benefits (z.B. Teuerungspramie)

+ diverse Aus- und Weiterbildungsmdglichkeiten

Ihre Aufgabengebiet:
* Organisatorische und administrative Unterstiitzung in der Tierarztpraxis
+ Telefonvermittlung
* Terminvereinbarungen
* Vorbereitung der Buchhaltung
* Rechnungslegung und Mahnwesen

lhre Qualifikationen:
+ Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
» Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office)
» Erfahrung im Rechnungswesenbereich
* Freude im Umgang mit Mensch und Tier
»  Kommunikations- und Teamfahigkeit
+ Selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
* Verschwiegenheit und Loyalitat
* Fuhrerschein der Klasse B



Zu Beginn suchen wir jemanden fur 20 Wochenstunden mit der Bereitschaft auf eine
Vollzeitstelle in der Zukunft.

Der monatliche Bruttogehalt liegt bei EUR 1.778,00 (fir 40 Wochenstunden), Bereitschaft zur
Uberzahlung je nach Qualifikation vorhanden.

Flhlen Sie sich angesprochen?

Dann senden Sie uns gerne lhre Bewerbung an:
Tierarztpraxis am Steinberg KG

Steinberger Strale 17

9423 St. Georgen im Lavanttal

Oder per E-Mail:
praxis@tieraerzte-steinberg.at



