
 

 
 

 
 
Trainee - Programm: Webdesign und Mediengestaltung 

 
 
Webdesign & Usability 
 
 
Webseitengestaltung und -erstellung 

· funktionale, leicht bedienbare und ästhetisch anspruchsvolle HTML-Webseiten konzipie-
ren und erstellen 

· Web Interfaces sowohl für statische als auch für dynamische, datenbankgestützte We-
banwendungen mit den Technologien HTML5 und CSS3  

· Reaktionsfähige Layouts für die Darstellung auf unterschiedlichen (Mobil-) Geräten mit 
Hilfe von CSS3 + Bootstrap konzipieren und entwickeln 

· Optimierung des HTML- und CSS-Quellcodes für die Darstellung in bestimmten Browsern 
durchführen 

· Suchmaschinenoptimierung Onpage und Offpage 
· Google Analytics  

 
Visuelle Mediengestaltung 

· Grafiken und Bilder mit der Software Photoshop, Illustrator, Canva und Powerpoint erstel-
len und bearbeiten sowie für die Darstellung im Web vorbereiten und optimieren 

· Beitragsgrafiken, Infografiken, Checklisten und Memes nach Vorgaben gestalten und er-
stellen 

· Grafische Elemente für Webseiten entwerfen  
· Einsatz der optimalen Grafikformate 
· Maßnahmen zur Bildoptimierung zur Verbesserung der Performance 
· Bild- und Videobearbeitung und Optimierung  
· Erstellung von Gifs 
· Videos und Elemente für Webseiten erstellen 
· Videos in HTML-Seiten einbinden 

 
Webseitengestaltung mit HTML, CSS und JavaScript 

· Einbindung von CSS 
· Layoutgestaltung von Webseiten sowie Wordpress-Seiten und -Beiträge 
· Umsetzung von responsiven Webseiten mithilfe von Bootstrap 
· Allgemeine Dokumentvorgaben 
· Pseudoklassen und Pseudoelemente 
· Hintergründe, Konturen und Abstände definieren 
· Anzeigeart von Elementen ändern, auswählen und anwenden 
· Fremden JavaScript-Code lesen und weiterentwickeln 

 
 
 



 

 
Content Marketing Medien 
 
Bilderstellung und Bearbeitung 

· Konzepte für die grafische Gestaltung von visuellen Elementen für alle Abbildungen in 
Content-Medien entwickeln und umsetzen, u.a. 

o visuellen Blog und Fachbeiträge 
o Whitepapers 
o E-Mails und Newsletter 
o E-Books 
o Pressemitteilungen 
o Social Media Posts 
o Infografiken 

· Grafiken und Abbildungen für die entsprechenden Medien gestalten, anpassen und opti-
mieren 

 
Videoerstellung und Bearbeitung 

· Konzepte für Videos und Screencasts entwickeln und umsetzen 
· Videos erstellen, anpassen und optimieren 
· Bestehende Videos anpassen und aktualisieren 
· Pflege und Optimierung des Youtube – Channels 
· Storyboards entwickeln und gestalten 

 
Textgestaltung und Optimierung 

· Content-Marketing-Texte für Webseiten entwickeln und implementieren 
· Bestehende Inhalte aktuell und attraktiv gestalten 
· Keyword-Recherche und Analyse: Aufbau eines Keyword-Portfolios 
· SEO-Optimierung von Texten 
· Meta-Tags in eine HTML-Seite erstellen 
· Open Graph Tags erstellen 

 
E-Mail-Marketingkampagnen Gestaltung 

· E-Mail Template konzipieren und umsetzen 
· E-Mail-Marketing Medien entwickeln 
· Kampagnen in Sugar anlegen 
· E-Mail Templates für Inbound, Newsletter, Aktionen sowie Follow-up-Prozesse erstellen 

und technisch umsetzen 
· Datenimporte und Exporte, Erstellung und Aufbereitung von zielgruppenspezifischen Ver-

sandlisten 
· Automatisierungsprozesse für Follow-up und Inbound-Prozesse organisieren und tech-

nisch umsetzen 
· E-Mail-Marketing Performance Analyse 
· Unterstützung bei der Umsetzung von Inbound Marketing und E-Mail-Marketing-

Maßnahmen 
 
Social-Media-Marketing Mediengestaltung 

· Social Media Medien entwickeln und umsetzen 
· Aufbau und Pflege der Social Media Profile  



 

· Social Media Distribution  
· Social Media Monitoring und Analyse 
· Social Media Tools, u.a. 

o Blog2Social  
o Buffer  
o Hootsuite  
o Feedly  
o Scoop-it  
o CrowdFire  

 
Projektplanung und Zeitmanagement 
 

· Projektplanung und Priorisierung  
· Timing und Koordination von Aufgaben   
· Zielsetzung und Reporting  
· Performance-Analyse  
· Controlling von Projekten 
· Management von Web-Projekten  
· Webseiten-Konzeption & Usability  

 
Technische Systeme und Tools 
 
CMS-Systeme 

· Bedienung der Blogsoftware WordPress 
· Nutzung von Wordpress-Plugins, Themes und Tools  
· Blogbeiträge und Blogseiten erstellen, optimieren und veröffentlichen 
· Umsetzung von Inbound-Prozessen 
· Bedienung und Nutzung von Joomla 

 
Programmier- und Scriptsprachen 

· HTML 
· CSS 
· XML  
· JavaScript 
· PHP7  

 
Frameworks 

· Bootstrap 
· jQuery 
 

Datenbank 
· MySql 

 
CRM Systeme und Kommunikationssysteme 

· SugarCRM 
· Trello 
· Slack 
· Clickup - Projektmanagement 


