
Kauffrau/-mann EFZ (Lehre ab 2026)
Einstieg in eine vielseitige Berufswelt

Arbeiten als Kauffrau/-mann EFZ

›  Die Ausbildung als Kauffrau/-mann  
 ist ein interessanter Einstieg in die  
 Berufswelt. 
›	 In einem aufgestellten Team und  
 zusammen mit weiteren Lernenden  
 im Büro erhältst du in den drei  
 Ausbildungsjahren Einblick in   
 die verschiedenen Abteilungen  
 unseres Unternehmens.
›	 Neben der Nähe zu unseren  
 Produkten bringt auch der inter- 
 nationale Kundenkontakt  
 Abwechslung in die Ausbildung.

Das erwartet dich

›	 Während deiner Ausbildung lernst  
 du verschiedene betriebswirtschaft- 
 liche Bereiche des Unternehmens  
 kennen und nimmst qualifizierte  
 Büro-, Verwaltungs- und Organisa- 
 tionsaufgaben wahr.
›	 Dein Aufgabenbereich reicht vom  
 Einkauf, über Vertrieb, Zoll und  
 Versand, bis hin zu Finanz- und  
 Rechnungswesen.  
›	 Je nach Schwerpunkt zählen zu  
 deinen Aufgaben unter anderem  
 die Erstellung von Kalkulationen,  
 Berichten, Briefen, Grafiken und  
 Präsentationen sowie die Kom- 
 munikation per E-Mail und Telefon.
›	 Als Kaufmann/-frau sind deine 
 Aufgaben genauso interessant  
 wie vielfältig und abwechlungs- 
 reich.

Das bringst du mit

›  Sekundarschule Niveau E
›    Interesse an wechselnden Aufgaben 

und Abteilungen
›   Team- und Kommunikationsfähigkeit
›   Zuverlässigkeit und Engagement
›    Genaue und gründliche Arbeitsweise
›    Affinität für Zahlen
›  Gute Sprachkenntnisse in Englisch 
›   Gute mündliche und schriftliche  
 Kenntnisse in Deutsch

Wenn Du Interesse an einer Lehrstelle hast, dann bewirb dich bitte elektronisch 
mit Lebenslauf, Zeugnissen und Multicheck/Stellwerk. (pdf-Anhang maximal  
3 MB). Erläutere uns zudem in einem Motivations schreiben auf einer Seite,  
weshalb der gewünschte Ausbildungsberuf zu Dir passt.   
Bei Fragen stehen wir dir gerne zur Verfügung.
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