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◆要件定義書 2.機能要件 2.X システム機能⼀覧
  作成者︓○○○○○○ 作成⽇︓XXXX/XX/XX 修正者︓○○○○○○ 修正⽇︓XXXX/XX/XX

No. サブシステムID 機能ID 機能名 機能概要 実現事項 業務ID プロセスID 課題ID
1 AA01 AA01001 ⽀払先マスタ⼀覧 ⽀払先マスタを⼀覧表⽰する 画⾯ ⼀覧 AP01 AP01001
2 AA01 AA01002 ⽀払先マスタ更新 ⽀払先マスタの情報を更新する 画⾯ 更新 AP01 AP01002
3 AA01 AA01003 ⽀払先マスタ登録 ⽀払先マスタに新規情報を登録する 画⾯ 登録 AP01 AP01003
4 AA01 AA01004 ⽀払先基本情報コピー ⽀払先の基本情報を⽀払調書情報にコピーする 処理 ⽀払調書の送付先と⽀払先基本情報が

同じ場合、コピーできるようにする
AP01 AP01004

5 AA01 AA01005 ⽀払伝票⼀覧 ⽀払伝票を⼀覧表⽰する（⽀払未済の⽀払伝票の
み）

画⾯ ⼀覧 AP01 AP01005

6 AA01 AA01006 ⽀払伝票更新 ⽀払伝票を更新する
⽀払先変更時に⽀払先の⼊⼒補助機能利⽤可

画⾯ 更新 ⽀払先マスタ情報の基本情報の照会・
更新を可能とする

AP01 AP01006

7 AA01 AA01007 ⽀払伝票登録 新規⽀払伝票を登録する
⽀払先登録時に⽀払先の⼊⼒補助機能利⽤可

画⾯ 登録 過去の⽀払情報をコピーして作成でき
るようにする（作成時に選択）
⽀払先マスタ情報の基本情報の照会・
更新を可能とする
アルバイトには社会保険料を⼊⼒可能
とする

AP01 AP01007

8 AA01 AA01008 ⽀払伝票コピー 請求情報新規登録時に元にするデータをコピーす
る

処理 AP01 AP01008

9 AA01 AA01009 ⽀払⼀覧出⼒ ⽀払⼀覧の出⼒順の指定と出⼒対象の条件の⼊⼒
を⾏い、対象データを抽出して帳票を表⽰する。
検索条件⼊⼒時に⽀払先と作品の⼊⼒補助機能利
⽤可

画⾯ 検索 AP01 AP01009

10 AA01 AA01010 ⽀払⼀覧（⽀払先毎） ⽀払伝票の⽀払先順レポート 帳票 AP01 AP01010
11 AA01 AA01011 ⽀払⼀覧（作品No毎） ⽀払伝票の作品No順レポート 帳票 AP01 AP01011
12 AA01 AA01012 ⽀払⼀覧（⽀払⽇毎） ⽀払伝票の⽀払⽇順レポート 帳票 AP01 AP01012
13 AA01 AA01013 アルバイト分 ⽀払⼀覧（⽀

払先毎）
アルバイト分の⽀払伝票の⽀払先順レポート 帳票 AP01 AP01013

14 AA01 AA01014 アルバイト分 ⽀払⼀覧（作
品No毎）

アルバイト分の⽀払伝票の作品No順レポート 帳票 AP01 AP01014

15 AA01 AA01015 アルバイト分 ⽀払⼀覧（⽀
払⽇毎）

アルバイト分の⽀払伝票の⽀払⽇順レポート 帳票 AP01 AP01015

16 AA01 AA01016 宛名ラベル（⽀払先⽤） ⽀払先への送付⽤宛名ラベル 帳票 AP01 AP01016

機能分類
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No. サブシステムID 機能ID 機能名 機能概要 実現事項 業務ID プロセスID 課題ID機能分類
17 AA01 AA01017 ⽀払調書・合計表出⼒ 帳票種類（合計表、⽀払調書、宛名ラベル）の指

定と出⼒対象の条件⼊⼒を⾏い、出⼒対象データ
を合計して帳票を表⽰する。
検索条件⼊⼒時に⽀払先の⼊⼒補助機能利⽤可

画⾯ 検索 AP01 AP01017

18 AA01 AA01018 ⽀払合計データ作成 画⾯の抽出条件に従い、年間の⽀払情報の合計
データを作成する

処理 AP01 AP01018

19 AA01 AA01019 合計表 ⽀払調書送付対象者の⽀払情報合計の⼀覧 帳票 マイナンバー登録済みと未登録分とを
分けて出⼒可能とする

AP01 AP01019

20 AA01 AA01020 ⽀払調書 ⽀払調書 帳票 マイナンバーの出⼒・出⼒なしを分け
て出⼒可能とする

AP01 AP01020

21 AA01 AA01021 宛名ラベル（⽀払調書送付
⽤）

⽀払調書送付対象者の宛名ラベル 帳票 マイナンバー登録済みと未登録分とを
分けて出⼒可能とする

AP01 AP01021

22 BA01 BA01001 原価・費⽤⼀覧作成 原価・費⽤情報をExcelに⼀覧出⼒する 帳票 AP01 AP01022
23 BA01 BA01002 売上⼀覧出⼒ 売上情報をExcelに⼀覧出⼒する 帳票 AP02 AP02024
24 CA01 CA01001 作品マスタ⼀覧 作品マスタを⼀覧表⽰する（⼀覧対象作品のみ） 画⾯ ⼀覧 ⼀覧対象の更新・⼀括クリアを可能と

する。
AP02 AP02001

25 CA01 CA01002 作品マスタ更新 作品マスタの情報を更新する
AG情報更新時に取引先の⼊⼒補助機能利⽤可

画⾯ 更新 AP02 AP02002

26 CA01 CA01003 作品マスタ登録 作品マスタに新規情報を登録する 画⾯ 登録 1つの作品に複数のAGを登録可能とす
る→作品No採番後に別画⾯にてAG登
録を⾏う

AP02 AP02003

27 CA01 CA01004 AG情報登録 作品マスタ新規登録後にAG情報を登録する 画⾯ 登録 （サブ画⾯） AP02 AP02004
28 CA01 CA01005 作品⼀覧出⼒ ⼀覧対象の作品をExcelに⼀覧出⼒する 帳票 EXCEL ⼀覧画⾯から出⼒する AP02 AP02005
29 CA01 CA01006 請求先マスタ⼀覧 請求先マスタを⼀覧表⽰する 画⾯ ⼀覧 AP02 AP02006
30 CA01 CA01007 請求先マスタ更新 請求先マスタの情報を更新する 画⾯ 更新 AP02 AP02007
31 CA01 CA01008 請求先マスタ登録 請求先マスタに新規情報を登録する 画⾯ 登録 AP02 AP02008
32 CA01 CA01009 ⾒積書 ⾒積書の明細を登録する（→印刷・PDF出⼒の指

定可）
画⾯ 帳票フォーム 明細の⼊⼒を可能とする AP02 AP02009

33 CA01 CA01010 納品書／納品受領書（⾦額あ
り）

納品書／納品受領書（⾦額あり）（→印刷・PDF
出⼒の指定可）

帳票 納品書選択時にダイアログで⾦額あり
／なしを選択可能とする

AP02 AP02010

34 CA01 CA01011 納品書／納品受領書（⾦額な
し）

納品書／納品受領書（⾦額なし）（→印刷・PDF
出⼒の指定可）

帳票 納品書選択時にダイアログで⾦額あり
／なしを選択可能とする

AP02 AP02011

35 DA01 DA01001 請求情報⼀覧 請求情報を⼀覧表⽰する（⼊⾦未済の請求情報の
み）

画⾯ ⼀覧 AP02 AP02012

36 DA01 DA01002 請求情報更新 請求情報を更新する
作品名変更時に作品の⼊⼒補助機能利⽤可

画⾯ 更新 請求書のメール添付・各請求関連書類
画⾯への遷移を可能とする

AP02 AP02013
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No. サブシステムID 機能ID 機能名 機能概要 実現事項 業務ID プロセスID 課題ID機能分類
37 DA01 DA01003 請求情報登録 新規請求情報を登録する

作品名登録時に作品の⼊⼒補助機能利⽤可
画⾯ 登録 過去の請求情報をコピーして作成でき

るようにする（作成時に選択）
AP02 AP02014

38 DA01 DA01004 請求情報コピー 請求情報新規登録時に元にするデータをコピーす
る

処理 AP02 AP02015

39 DA01 DA01005 請求情報⼀覧出⼒ ⼊⾦未済の請求情報をExcelに⼀覧出⼒する 帳票 EXCEL ⼀覧画⾯から出⼒する AP02 AP02016
40 DA01 DA01006 出⼒書類選択 請求先を検索し、該当請求先の出⼒書類を選択す

る
画⾯ ⼀覧 AP02 AP02017

41 DA01 DA01007 請求書／受領書 請求書／受領書の表⽰・更新を⾏う（→印刷・
PDF出⼒・メール送付の指定可）

画⾯ 帳票フォーム 宛名・作品名・クライアント名のフォ
ントサイズの調整を可能とする

AP02 AP02018

42 DA01 DA01008 請求明細書 請求書の明細を登録する（→印刷・PDF出⼒の指
定可）

画⾯ 帳票フォーム 明細の⼊⼒を可能とする AP02 AP02019

43 DA01 DA01009 送付書 送付書に必要事項を⼊⼒する（→印刷の指定可） 画⾯ 帳票フォーム 宛名・送付書類の⼊⼒を可能とする AP02 AP02020
44 DA01 DA01010 PDF出⼒ 規定のフォルダに規定のファイル名をつけて保存

する
処理 各種書類のPDF出⼒時の出⼒先をあら

かじめ指定する
AP02 AP02021

45 DA01 DA01011 メール送付 担当者のアドレス宛てに請求書を添付したメール
を作成する。

メール メールタイトル・本⽂を事前登録可能
とする

AP02 AP02022

46 DA01 DA01012 メール情報登録 メールタイトル・本⽂を登録する 画⾯ 登録 AP02 AP02023
47 ZZ99 ZZ99001 銀⾏マスタ⼀覧・更新 銀⾏⼝座の⼀覧表⽰と更新を⾏う 画⾯ ⼀覧・更新 AP99 AP99001
48 ZZ99 ZZ99002 銀⾏マスタ登録 銀⾏⼝座の新規登録を⾏う 画⾯ 登録 AP99 AP99002
49 ZZ99 ZZ99003 勘定科⽬マスタ⼀覧・更新 勘定科⽬の⼀覧表⽰と更新を⾏う 画⾯ ⼀覧・更新 AP99 AP99003
50 ZZ99 ZZ99004 勘定科⽬マスタ登録 勘定科⽬の新規登録を⾏う 画⾯ 登録 AP99 AP99004
51 ZZ99 ZZ99005 補助科⽬マスタ⼀覧・更新 補助科⽬の⼀覧表⽰と更新を⾏う 画⾯ ⼀覧・更新 AP99 AP99005
52 ZZ99 ZZ99006 補助科⽬マスタ登録 補助科⽬の新規登録を⾏う 画⾯ 登録 AP99 AP99006
53 ZZ99 ZZ99007 部⾨マスタ⼀覧・更新 部⾨の⼀覧表⽰と更新を⾏う 画⾯ ⼀覧・更新 AP99 AP99007
54 ZZ99 ZZ99008 部⾨マスタ登録 部⾨の新規登録を⾏う 画⾯ 登録 AP99 AP99008
55 ZZ99 ZZ99009 社員マスタ⼀覧・更新 社員の⼀覧表⽰と更新を⾏う 画⾯ ⼀覧・更新 AP99 AP99009
56 ZZ99 ZZ99010 社員マスタ登録 社員の新規登録を⾏う 画⾯ 登録 AP99 AP99010


