
Zuständigkeiten 
 

Abschlüsse, Bildungsgänge Herr Vitzthum (Gy), Frau Beck (RS, 
BBS), Frau Grevesmühl (HS) 

Auskünfte zu Arbeitsgemeinschaften Herr Prehn 

Beratung bei Lern- und Verhaltensauffälligkeiten Frau Hedemann/ Frau Kausche/Frau 
Schädel, Frau Schwarze 

Berufsorientierung (Information, Arbeitsamt, Praktika, 
Beratung) 

Frau Klöß Frau Birsen-Meyer bzw. 
die Schulzweigleiter:innen 

Beurlaubungen von Schülerinnen und Schülern bis zu 1 Tag: Klassenlehrkraft,             
mehr als 1 Tag: Schulzweigleitung 

Deutsch als Zweitsprache Frau Oktay 

Differenzierung Frau Hedemann 

Entschuldigungen (Entgegennahme) Klassenlehrkraft, Kurslehrkraft 

Erziehungs- und Ordnungsmaßnahmen Schulzweigleitung, Klassenlehrkraft 

Informationsschriften (Jahrbuch, Elterninformationen) Frau Messer 

Inklusion Frau Schwarze, Frau Hedemann 

Klassenarbeiten (Einblick, Leistungsstand) Schulzweigleitung, FBL 

Klassenarbeitsplan Herr Barnert, Eintragung auf IServ 

Klassenbildung Schulzweigleitung 

Krankmeldungen von Schülerinnen und Schülern Klassenlehrkraft, Fachlehrkräfte 

Kursbildung Frau Hedemann 

Lehrbücher (Anschaffung, Verwaltung) Herr Vitzthum 

Leistungsbewertung (Grundsätze) Frau Hedemann, 
Fachbereichsleitungen 

Medien Herr Dr. Wächter 

Personalfragen, Personalplanung Frau Messer, Herr Barnert 

Presse, Öffentlichkeitsarbeit Frau Messer, Herr Barnert 

Projekte Frau Hedemann 

Schlüssel Herr Thos, Herr Meyer-Diercks 

Schulbusse Sekretariat 

Schüleraustausch Frau Janßen (GB, SP, FR), Frau Ciesla 
(PL) 

Schulordnung Frau Messer, Frau Hedemann 

Schulversäumnisse Klassen- bzw. Kurslehrkraft, 
Schulzweigleitung 

schulzweigübergreifender Bereich Frau Hedemann 

Stundenplan Herr Barnert  

Terminplan Frau Messer, Frau Hedemann 

Unterrichtsräume (Mobiliar) Frau Messer, Herr Barnert  

Veranstaltungen Frau Messer, Frau Hedemann 

Vertretung der Schule nach außen Frau Messer, Herr Barnert 

Vertretungsplan Herr Barnert (Vertretung: Frau 
Schütte, Frau Decker Petersen) 

Vervielfältigungsgeräte Schulassistent Herr Dr. Wächter 

Zeugnisse Schulzweigleitung 
 

 


