REGLAMENTO DE PROTOCOLO

DE
LA REAL ACADEMIA
DE CIENCIAS, BELLAS LETRAS Y NOBLES ARTES DE
CORDOBA

Aprobado por su Pleno en la sesion ordinaria del dia 15 de junio de 2017 a tenor de lo
dispuesto en el Titulo I, articulo 9 de sus Estatutos, aprobados por la Orden del 15 de
enero de 1992 de la Consejeria de Educacién y Ciencia de la Junta de Andalucia
(B.O.J.A. de 6 de febrero) y en el Capitulo Ill, articulo 25 de su Reglamento de
Régimen Interior, aprobado por el Pleno de la Academia el 26 de marzo de 1996.



PREAMBULO

Dado el creciente aumento de las relaciones publicas de la Real Academia de Cérdoba
y la presencia de sus representantes en actos de caracter interno y externo, se plantea
la necesidad de elaborar un reglamento de protocolo que incorpore todas aquellas
practicas que una academia moderna deba aplicar en su labor diaria, sirviendo de
apoyo para proporcionar una imagen adecuada de la institucion y servir de guia en la
celebracién de toda clase de actos.

El presente reglamento aspira a regular las precedencias, los honores, los simbolos y el
ceremonial de la Real Academia de Cérdoba como un conjunto basico de normas y
recomendaciones, aplicables a los actos publicos organizados por la Real Academia. En
el se recopilan las normas que regulan la manera de organizar los actos corporativos.
Para ello, se desarrollar4 un estilo propio, adaptado a la necesidad e imagen publica
gue la Real Academia quiere dar a todos sus actos.

Previamente al desarrollo de esta normativa, se hace necesario definir dos conceptos
bésicos:

e Protocolo: Conjunto de normas o0 reglas establecidas por ley, decreto,
disposiciéon o costumbre, que son de aplicacion para la organizacién de los actos
publicos y privados de caracter formal, sean o no de naturaleza académica, y
que se ejecuten con solemnidad o sin ella.

e Ceremonial: Desarrollo y contenido de los actos, asi como el conjunto de
formalidades determinadas por el protocolo que deben tenerse en cuenta en
cualquier acto publico, tengan o no caracter solemne.

En definitiva, protocolo se refiere a la norma mientras que ceremonial hace referencia a
la forma de escenificar dicha norma.

TITULO |- SOBRE LA CORPORACION, SUS TRATAMIENTOS, ORDEN_ DE
PRECEDENCIA INTERNA, ATRIBUTOS Y USOS
Articulo 1.
1. La Real Academia de Cordoba, de Ciencias, Bellas Letras y Nobles Artes,
fundada en 1810, se encuentra bajo el patrocinio de la Corona desde el afio
1915. Esté integrada en el Instituto de Academias de Andalucia y es Academia
Asociada del Instituto de Espafia.
2. Se podra utilizar la denominacién abreviada de Real Academia de Cérdoba en la
documentacion administrativa.

Articulo 2.

1. El director de la Real Academia de Cordoba tiene el tratamiento de
excelentisimo sefior (Excmo. Sr.) que utilizar4 en aquellas ocasiones que, por
razones protocolarias 0 de representacion, asi lo precisen. Este tratamiento no
sera necesario en comunicaciones de personas fisicas, entidades, asociaciones
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0 instituciones que se dirjan al Sr. director para tramites, gestiones o
informaciones.

2. Los académicos numerarios y supernumerarios tienen el tratamiento de
ilustrisimo sefior (Ilmo. Sr.)

3. Los académicos correspondientes tienen el tratamiento de sefior don (Sr. D.).

4. En ninguna circunstancia se acumulara el tratamiento sefialado en los puntos
anteriores al titulo de doctor.

Articulo 3.

1. El orden de precedencia interno de la corporacion es el siguiente:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)
9)

Director

Censor

Secretario

Depositario

Bibliotecario

Exdirectores, por orden antigiiedad de acuerdo con la fecha de cese de
su mandato

Académicos de nimero, por su orden, segun la fecha de presentacién del
discurso de ingreso

Académicos supernumerarios, por su orden

Académicos de honor, por orden de antigiiedad

10) Cargos honorarios, por su orden
11) Académicos correspondientes, de acuerdo con el siguiente orden:

académicos por Cérdoba, por la provincia de Cérdoba, por el resto de
provincias y finalmente por los paises, de acuerdo a la fecha de su
nombramiento dentro de cada categoria; en caso de igualdad de
condiciones, primara la edad.

2. En los actos de caracter académico que asi lo precisen, a continuacién de la
corporacién, se situaran las personalidades distinguidas con honores, figuras
institucionales e invitados especiales.

3. En todos los casos se respetara el orden de antigiiedad en el cargo, en la fecha
de concesion de la distincion y -en caso de coincidencia- la edad, mientras no se
ostenten otros honores o distinciones que posibiliten estar en lugar precedente.
El director, a través de la jefatura de protocolo, determinara la colocacion,
atenciones y precedencias aplicadas a invitados especiales o institucionales.

Articulo 4

Los atributos de la Real Academia de Cérdoba son:
1) El sello oficial de la corporacién, que se encuentra descrito en el acuerdo del
pleno de la sesion académica del dia 10 de febrero de 1994.
2) La Real Academia de Cordoba dispone de logotipo o anagrama, cuyo disefio y
utilizacién fue aprobado por el pleno en la sesion del 16 de junio de 2005.

Articulo 5

Los atributos del cargo de director de la Real Academia de Cordoba son los siguientes:
1) Medalla de metal dorado, con el escudo de la corporacion, pendiente de un
cordoén trenzado de color verde y oro.
2) Miniatura o insignia de solapa en metal dorado, con el escudo corporativo
pendiente de un cordon trenzado de color verde y oro.



Articulo 6
Los atributos de los académicos de la Real Academia de Cdérdoba son los siguientes:

1) Medalla de metal dorado, modelo oficial, con el escudo de la corporacioén, siendo
el corddn de los numerarios, de los supernumerarios y de los de honor de color
verde y oro, y el de los correspondientes de color rojo y oro.

2) Miniatura o insignia de solapa en metal dorado, con el escudo corporativo
pendiente de un cordon trenzado siendo el cordon de los numerarios, de los
supernumerarios y de los de honor de color verde y oro, y el de los
correspondientes de color rojo y oro.

Articulo 7

Las medallas e insignias de solapa o broche descritas en el articulo anterior seran de
uso exclusivo de los miembros de la corporacion como expresion de la pertenencia a la
misma y podran ser conservadas, pero no utilizadas, por los mismos tras dejar de
pertenecer, de forma definitiva, a la corporaciéon. En aquellos actos que se exija traje de
etiqueta, podran ser sustituidas por una venera 0 una miniatura.

TITULO 1l: DEL CARACTER DE LOS ACTOS, PRESIDENCIA, AUTORIDADES Y
PRECEDENCIAS

Articulo 8

El Real Decreto 2099/1983, de 4 de agosto, Reglamento de Ordenacién General de
Precedencias del Estado (BOE n° 188, de 8 de agosto) es la norma basica de referencia
y determina como actos oficiales de caracter especial aquellos organizados por
instituciones, organismos o autoridades, con ocasibn de acontecimientos y
conmemoraciones relativos a su propia actividad. El régimen de precedencias en estos
se determina en el articulo 6, que sefiala que habra de ser fijado por la institucion
organizadora, atendiendo sus costumbres o tradiciones.

Articulo 9. Presidencia de los actos académicos.

1) Los actos publicos, sean académicos o0 no, organizados por la Real Academia de
Cérdoba seran presididos por el director o, en su defecto, por el miembro de la
junta rectora de mayor jerarquia o por el académico designado por el director
para tal acto.

2) La presidencia de los actos organizados por la Real Academia de Cérdoba,
dentro o fuera de su sede, corresponde al director, salvo aquellos a los que
asista S.M. el Rey o algun miembro de la familia real, el presidente del Gobierno,
el ministro del ramo, el presidente de la Comunidad Auténoma o el consejero del
gue dependen las reales academias. Excepcionalmente, y en razon a la
naturaleza del acto que se celebre, podré ceder la presidencia.

3) Cuando la autoridad asistente al acto no sea alguna de las mencionadas en el
apartado anterior, la cesion se har4d mediante la aplicacion de una doble
presidencia, de forma que, de los dos puestos centrales, el de la derecha se
reserve para la autoridad y el de la izquierda, para quien asuma la
representacion de la academia.

4) La doble presidencia sefialada en el apartado anterior se contemplara también
en los actos en que la academia actde como anfitriona o colaboradora y no como
organizadora. Esta doble presidencia se podra establecer entre el director o
alguno de los miembros de la Corporaciébn en quien delegue y la persona
responsable de la organizacion del acto concreto.



Articulo 10

1)

2)

La corporacién en todos los actos que organice mantendrd el orden de
precedencia que se establece en el presente reglamento.

Los académicos que formando parte de la junta rectora asistan a los actos y no
ocupen lugar en la presidencia, se situaran en lugar preferente.

Articulo 11

1)

2)

3)

Cuando a un acto concurran otras autoridades de la administracion central o
autonomica, o de organismos o entidades publicas o privados, la jefatura de
protocolo procurara la alternancia de autoridades y académicos, atendiendo a lo
dispuesto por el Real Decreto 2099/1983, de 4 de agosto y a las
reglamentaciones de rango superior que formen parte de la normativa
protocolaria en cada momento.

No obstante, en este tipo de actos tienen siempre precedencia las autoridades
académicas ante las no académicas. Todo ello sin perjuicio de que en el caso de
firmas de acuerdos de colaboracién, convenios, etc. el director coloque a su
derecha al representante de la empresa o institucién visitante.

El mismo sistema se seguira cuando se trate de invitados especiales o de
directivos de otras academias o entidades, a la vista del rango de unos y otros, y
homologandose en lo posible con los de la academia.

Articulo 12

Ningin miembro de la corporacién ni empleado que fuera de la misma tenga la
condicién de autoridad, desempefie alto cargo publico o esté considerado como una
personalidad en cualquier a&mbito, podra gozar de otras preferencias ni tratamiento
protocolario de los que le corresponda dentro de la estructura organizativa de aquella.

TITULO lIl: DE LOS ACTOS, SU CLASIFICACION Y ORGANIZACION

Articulo 13. Espacios para la realizacion de actos académicos

1)

2)

3)

4)

El director determinard el lugar de celebracién de los diferentes actos en funcion
de la solemnidad del acto, la magnitud del aforo y valorando los aspectos de
seguridad.

La presidencia no debe ocuparla un numero excesivo de personas. Es
conveniente no extenderla mas alla de cinco puestos para los actos académicos,
ni mas alla de siete para los no académicos o en colaboracion con otras
entidades.

En todos los actos académicos, el director, como autoridad que preside, ocupara
el centro de la mesa presidencial que, salvo excepcidn justificada por razones de
organizacion, tendra un niamero impar de componentes.

La distribucion de los puestos de las demas autoridades se hard segun las
precedencias que regula el presente ordenamiento, alternandose a derecha e
izquierda del lugar ocupado por la presidencia.

Articulo 14. Funciones académicas. Tipos de actos y su presidencia.
Los actos organizados por la Real Academia de Cordoba son de tres tipos:

1)

Sesiones ordinarias o extraordinarias. La presidencia se dispondra conforme a lo
dispuesto en el reglamento de régimen interior vigente en cada momento.



2) Sesiones publicas solemnes: tendran este caracter la sesién inaugural de cada
curso académico, las de lectura de discursos de ingreso de los numerarios, las
dedicadas a la necrologia de estos tras su fallecimiento y las que se organicen
para casos especiales a juicio del pleno o de la junta rectora, conforme a lo
dispuesto en el reglamento de régimen interior vigente en cada momento. La
presidencia se ordenara a través de lo dispuesto en el presente reglamento.

3) Otras sesiones publicas y demas actos de cualquier naturaleza. La presidencia
se ordenara segun lo dispuesto en el presente reglamento.

Articulo 15
Las propuestas de invitados a los actos culturales o sociales seran hechas ateniéndose
a criterios de cortesia o reciprocidad.

Articulo 16. Ceremonial de los actos.
Se estard a lo dispuesto en el reglamento de régimen interior vigente en cada momento
para determinar el ceremonial de los siguientes actos:

1) Sesion de ingreso de los académicos numerarios

2) Acto de recepcién de académicos de honor

3) Sesion inaugural del curso académico

4) Sesion necrolégica

TITULO IV: SOBRE EL PROTOCOLO
Articulo 17

1) El director tendra a su cargo la organizacién y atencion del protocolo oficial en
los actos publicos que se celebren, asi como la custodia y cuidado de banderas,
reposteros, distinciones y obsequios, entre otros bienes.

2) El responsable de protocolo, en su caso, de acuerdo con las instrucciones del
director, confeccionard y remitird a los miembros de la corporacion las normas
especificas de protocolo y etiqueta que regiran en cada acto. Tendra a su cargo,
en cualquier caso, la interpretacion y aplicacion de las normas y disposiciones
que se fijan en el presente reglamento.

Articulo 18

Los actos que requieran organizacion protocolaria se comunicardn a la persona
responsable de protocolo, siempre que las circunstancias lo permitan, al menos con
quince dias de antelacion.

DISPOSICIONES FINALES

12 Las referencias a personas que, en el presente reglamento, figuran en género
gramatical masculino como forma adecuada a la norma lingiiistica deberan entenderse
segun su contexto como igualmente validas para ambos sexos, sin que pueda derivarse
de estas discriminacion alguna.

22.- El alcance de las normas y disposiciones recogidas en el presente reglamento
gueda limitado al ambito de la corporacién, sin que su determinacion confiera, por si,



honor o jerarquia ni implique, fuera de él, modificacién del propio rango, competencia o
funciones reconocidas o atribuidas por ley.

32 Las referencias que en el presente reglamento se hacen al director y a otros cargos
de la corporacion deberan entenderse realizadas a las denominaciones que en cada
momento recojan los estatutos vigentes.

42- El presente reglamento de protocolo entrard en vigor al dia siguiente de su
aprobacién por el pleno de la Real Academia de Cérdoba. Y serd de aplicacion en los
actos publicos que se celebren organizados por esta.



