Info zu Teilnahmebestatigungen

Lehrlinge bekommen nur eine Teilnahmebestdtigung, wenn sie eine Anwesenheit von 80%
erreichen. Bei Nichterfillung wird keine ausgehdandigt. Da ofters Rickfragen zu
Teilnahmebestatigungen im Kundenservice landen und die Ausbilder durch Nachfragen nicht
unnotig von ihrer Arbeit abgehalten werden mochte, gibt es eine kleine Anderung in der
Vorgehensweise.

Nicht ausgehdndigte Teilnahmebestatigungen missen entwertet werden.

Um euch die Entwertung zu Erleichtern ist im Ordner Teilnahmebestatigung (F:\AXILS LA_FA
operativ\00_Lehrlinge\Teilnahmebestatigungen) ein Beispiel hinterlegt.
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Allgemeine Informationen:

o Falls ein Kursteilnehmer oder Lehrling bis 09:15 Uhr aus unbekannten Griinden nicht
anwesend ist, bitte bis zur Vormittagspause im Kundenservice Bescheid geben, damit
dem nachgegangen werden kann. - Vielen Dank!

e Teilnahmebestatigungen von Kursen werden nach Erstellung 5 Jahre lang in der AXILS
archiviert.
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