Falko Hiibner. Rechtsanwalt

Wir sind eine wirtschaftsrechtlich gepragte Rechtsanwaltskanzlei in Laufen, die
ihren Mandanten rechtliche Beratung und Vertretung auf hohem Niveau bietet.

Wir bieten ab 1. September 2025 einen Ausbildungsplatz zur Niedervillern 8
83410 Laufen
Rechtsanwaltsfachangestellten (M/W/D/) Felofon 08682 800440
Telefax 08682 809441
an. E-Mail info@ra-huebner.de
www.rahiibner.com

Deine Tatigkeit im Uberblick:

Rechtsanwaltsfachangestellte unterstiitzen Rechtsanwaltinnen und Rechtsan-
walte bei rechtlichen Dienstleistungen und bleiben die Organisationsgrundlage
einer jeden Rechtsanwaltskanzlei.

StNr.: DE 812 45 10 48

0b typische biiroorganisatorische Aufgaben wie z.B. die Kommunikation mit
Mandanten, Aktenmanagement oder die Vorbereitung (juristischer) Schrifts-
atze, Abrechnungen nach dem Rechtsanwaltsvergiitungsgesetz und das Forde-
rungsmanagement, wir bilden Dich vielseitig aus.

Deine Qualifikation und Kompetenzen:

Wir setzen gute Organisationsfahigkeit und Selbststandigkeit als Eigenschaft
voraus. Ferner besitzt du Kenntnisse in der Microsoft-Office-Anwendungen
(Word, Excel, etc.)

Anforderungen des schulischen Abschlusses
Abschluss eines qualifizierten Mittelschulabschlusses

(Notenvoraussetzungen: Mathematik und Deutsch Note 1-2 (sehr gut bis gut)) a/-
ternativ

Abschluss der mittleren Reife

(Notenvoraussetzungen: Mathematik und Deutsch Note 2 (qut)) alternativ

allgemeine Hochschulreife/fachgebundene Hochschulreife

Die flir unsere Kanzlei zustandige Berufsschule ist die Staatliche Berufsschule 2 in
Traunstein.

(freiwilliges) Praktikum zur Berufsorientierung
Wir freuen uns auf deine aussagekraftige Bewerbung per E-Mail.
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