
 

Falko Hübner. Rechtsanwalt 

                                                                  IBAN DE22 7008 0000 0799 4400 00.BIC DRESDEFF700 

 
 
 
Wir sind eine wirtschaftsrechtlich geprägte Rechtsanwaltskanzlei in Laufen, die 
ihren Mandanten rechtliche Beratung und Vertretung auf hohem Niveau bietet. 
 
Wir bieten ab 1. September 2025 einen Ausbildungsplatz zur 
 
 

Rechtsanwaltsfachangestellten (M/W/D/) 
 
 

an.  
 

Deine Tätigkeit im Überblick: 
 

Rechtsanwaltsfachangestellte unterstützen Rechtsanwältinnen und Rechtsan-
wälte bei rechtlichen Dienstleistungen und bleiben die Organisationsgrundlage 
einer jeden Rechtsanwaltskanzlei. 
 

Ob typische büroorganisatorische Aufgaben wie z.B. die Kommunikation mit 
Mandanten, Aktenmanagement oder die Vorbereitung (juristischer) Schrifts-
ätze, Abrechnungen nach dem Rechtsanwaltsvergütungsgesetz und das Forde-
rungsmanagement, wir bilden Dich vielseitig aus. 
 

 
Deine Qualifikation und Kompetenzen: 
 

Wir setzen gute Organisationsfähigkeit und Selbstständigkeit als Eigenschaft 
voraus. Ferner besitzt du Kenntnisse in der Microsoft-Office-Anwendungen 
(Word, Excel, etc.) 
 
 

Anforderungen des schulischen Abschlusses 
 

Abschluss eines qualifizierten Mittelschulabschlusses 
 

(Notenvoraussetzungen: Mathematik und Deutsch Note 1-2 (sehr gut bis gut)) al-
ternativ 
 

 
Abschluss der mittleren Reife 
 

(Notenvoraussetzungen: Mathematik und Deutsch Note 2 (gut)) alternativ 
 

allgemeine Hochschulreife/fachgebundene Hochschulreife 
Die für unsere Kanzlei zuständige Berufsschule ist die Staatliche Berufsschule 2 in 
Traunstein. 

 

(freiwilliges) Praktikum zur Berufsorientierung 

 

Wir freuen uns auf deine aussagekräftige Bewerbung per E-Mail. 
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