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Fundierte Wissensbasis für 
"ForderungsschreibenProfi" 
🔍 Empfohlene Dokumente für GPTs im 
Bereich Forderungsschreiben 
1. Mustertexte & Vorlagen (intern & öffentlich) 

● Deine eigenen Vorlagen für Forderungsschreiben, Mahnungen, Kündigungen, 
Zahlungsaufforderungen etc. 
 

● Offizielle oder bewährte Muster von Kammern, Verbänden, Inkassobüros oder 
Anwälten. 
 

● Beispieldokumente von anwalt.de, IHKs, Handwerkskammern, ZDH, RAK 
etc. 
 

➡ Warum? Ich kann deinen Stil, deine Standards und typische Klauseln lernen und 
in neue Schreiben einbauen. 

 

2. Checklisten & Arbeitshilfen 
● Interne Checklisten zur Prüfung offener Forderungen 

 
● Ablaufpläne für das Mahnverfahren oder gerichtliches Verfahren 

 
● FAQ-Dokumente mit häufigen Fragen zu Forderungen, Fristen, Zinsen etc. 

 

➡ Warum? Daraus kann ich sicherstellen, dass kein Punkt vergessen wird – 
perfekte Struktur also! 

 

3. Verträge oder AGB-Muster 
● Häufig verwendete Vertragsmuster, die Grundlage für die Forderung sind 

 
● AGB oder Preislisten, auf die sich Forderungen häufig stützen 
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➡ Warum? Wenn ich weiß, was vertraglich vereinbart war, kann ich besser und 
juristisch stichhaltig argumentieren. 

 

4. Rechtsquellen und juristische Kommentare 
(öffentlich zugänglich) 

● BGB-Auszüge zu den §§ 280 ff., 286 ff., 631 ff. 
 

● Fundstellen aus Kommentaren oder Urteilen, die Forderungsrechte bestätigen 
 

● Interne Schulungsunterlagen zum Thema Forderungen 
 

➡ Warum? Damit ich im Zweifel mit Paragraph und Argumentation glänzen kann – 
wie ein Top-Anwalt. 

 

5. Typische Sachverhalte aus der Praxis 
● Dokumentierte oder anonymisierte Fälle aus der Beratungspraxis 

 
● Typische Problemstellungen wie nicht bezahlte Handwerkerleistungen, 

verspätete Zahlungen, Rücktritt etc. 
 

➡ Warum? Damit ich realitätsnahe Schreiben aufsetzen kann, die wirklich passen. 

 

🌐 Was das Internet zu GPT-Erstellung sagt (Top-Tipps 
aus meiner Webrecherche) 

Ich habe auf mehreren Fachseiten und Entwicklerblogs (u.a. OpenAI, 
TowardsDataScience, PromptEngineering.org) recherchiert. Hier sind zentrale Tipps 
für die GPT-Erstellung: 

Quelle Wichtigster Tipp 

OpenAI Cookbook „Lass GPT aus Beispielen lernen – überreiche dem Modell 
konkrete Referenztexte.“ 

Prompt Engineering 
Guides 

„Kombiniere Kontextdokumente mit klaren Anweisungen und 
Zielen.“ 
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anwalt.de-Rechtstip
ps 

„Juristische Texte brauchen Struktur, Fristen und 
Rechtsfolgen – gute Mustertexte helfen sehr.“ 

➡ Fazit: Je mehr qualitativ hochwertige Beispiele, Muster und Wissen du mir 
gibst, desto eher werde ich ein echter Profi-GPT für dich! 

 

📦 Vorschläge für konkrete Uploads 

Hier ein Vorschlags-Paket für Dokumente, die du mir geben könntest: 

Dateityp Inhalt 

Muster_Forderungsschreiben_Handwerk
skammer.docx 

Deine 
Standardvorlage 

AGB_Baubetrieb_2023.pdf Vertragliche Basis 

Checkliste_Mahnstufen.pdf Strukturhilfe 

Typische_Beratungsfälle.xlsx Praxisnahe Fälle 

BGB_Auszug_Forderungsrecht.pdf Gesetzliche 
Grundlage 

 

 

📌 Offizielle und bewährte Musterquellen mit URL 

1. 🧾 anwalt.de – Mustertext für ein rechtswirksames Mahnschreiben 

🔗 

https://www.anwalt.de/rechtstipps/mustertext-fuer-ein-rechtswirksames-mahnschreib
en-mahnung_163119.html 

 
 Inhalt: Vollständiger Mustertext einer Mahnung inkl. Fristsetzung, Verzugszinsen, 
Hinweise auf mögliche rechtliche Schritte. 
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2. 🏢 Industrie- und Handelskammer Frankfurt – Mahnverfahren und 
Forderungseinzug 

🔗 
https://www.frankfurt-main.ihk.de/recht/uebersicht-alle-rechtsthemen/mahnverf
ahren-gerichtlich-aussergerichtlich-/mahnverfahren-aussergerichtlich--519610
6  

 
 Inhalt: Übersicht über das außergerichtliche und gerichtliche Mahnverfahren inkl. 
Ablauf, Formvorgaben und taktischen Tipps. Kein klassisches Muster, aber wertvolle 
Formulierungshinweise. 

 

3. 💼 Creditreform – Muster-Mahnschreiben und Ratgeber zum 
Forderungsmanagement 

🔗  

https://www.creditreform.de/aktuelles-wissen/praxisratgeber/mahnung-schreib
en 

Inhalt: Kostenloser Mustertext für Zahlungserinnerung und Mahnung aus Sicht eines 
professionellen Inkassodienstleisters. Klar, rechtssicher und praxisnah. Registrierung 
erforderlich 
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