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https://www.purhindanube.eu/ 

Pour votre texte, merci de suivre les indications ci-dessous 

Pour d’éventuelles précisions, contact possible : purhindanube@gmail.com 

Cadre général 

Conserver la même police de caractère « Times new roman » pour tout le texte, y 

compris les notes de bas de page. 

Pour le texte, écrire en taille 12 et en taille 10 pour les notes. 

Pour un paragraphe, ne pas mettre d’alinéa (donc pas de retrait), ne pas insérer de 

tabulation : effectuer simplement un passage à la ligne suivante. Les alinéas seront 

insérés automatiquement par l’éditeur lors de la mise en forme du manuscrit. 

Justifier le texte (alignement à gauche et à droite), y compris pour les notes de bas de 

page. 

Paginer le texte. 

Mettre un point à la fin de chaque note de bas de page. 

Ne pas rédiger en écriture inclusive. 

Dans les chapitres, indiquer les sous-titres de la manière suivante (pas d’autres niveaux de 

sous-titres) 

Taille 12, pas de gras, pas d’italique 

Introduisez une numérotation manuelle : pas de numérotation automatique 

1.  

1.1. 

1.2. 

1.3. 

2. 

2.1.  

etc. 
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Espaces 

Supprimer les espaces doubles (triples…) en effectuant une recherche automatique. 

Espace insécable = Ctrl + maj + espace 

Mettre un espace insécable avant les signes de ponctuation double ( ? ; : !) 

Mettre un espace insécable entre un nombre et le mot auquel il se rapporte : 

14 soldats. 

Mettre un espace insécable entre le quantième d’un mois et le mois : 25 août. 

Mettre un espace insécable après l’ouverture des guillemets (« ) et avant la 

fermeture des guillemets ( »). 

 

Espace insécable à insérer avant  : ; ? ! % 

 

Dans google docs  

Affichage, afficher les caractères non imprimables (un point bleu est 

visible à chaque espace et rien du tout quand c’est un espace insécable) 

 

Dans word  

Pour un espace insécable (avec Mac) : option + barre d'espace 

avec PC : ctrl + MAJ + barre d'espace 

 

Guillemets 

Si des termes en langue étrangère doivent être mis entre guillemets, utilisez des 

guillemets droits : "        

Remarques typographiques complémentaires 

Accentuer les majuscules : À, É…  

Mettre en exposant : 

C
ie
 ; M

gr
 (icône x²) 

Écrire : zéro, un, deux, trois, quatre, cinq, six, sept, huit, neuf, 10, 11, 12, 13, 14… 

Écrire : années 1930 et non années 30 ; Louis XIV ; XIX
e
 siècle ; 1

er 
; 1

ère 
; 2

e 
; 3

e 
;  

vol. 2 

Mettre en italique les locutions étrangères : op. cit. ; ibid. 

Évitez l’inflation des majuscules. Mettre une majuscule simplement au premier terme 

(sauf en cas de nom propre) : Union européenne ; Électricité de France. 

Tiret long : 

– 

ctrl + - [signe moins en haut à droite du pavé numérique] 
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Citations 

- une citation doit être précise en respectant exactement le texte. 

- elle doit être précédée et suivie de guillemets.  

- ne pas la mettre en italique.  

- si une partie de la citation est supprimée, signaler le passage enlevé par des crochets 

et des points de suspension : […]. 

Notes de bas de page  

Pour le nom d’un auteur dans les références bibliographiques des notes, écrire en 

petites capitales : DUPONT  

 

Petites majuscules à mettre : uniquement pour les noms de famille des auteurs 

pour les références bibliographiques des notes de bas de page 
 

Avec google docs, il n’est pas possible d’insérer les petites majuscules : il faut 

donc simplement écrire les noms de famille avec des minuscules (seule la 

première lettre est en majuscule). Surtout, ne pas écrire le nom en majuscule 

avec la première lettre en taille 12 et les suivantes en taille 10 ! 

 

Avec word, il existe une touche petite majuscule (sous accueil) : écrire les 

noms avec des minuscules, avec seulement la première lettre en majuscule ; 

ensuite sélectionner le nom et cliquer sur petites majuscules. 

 

 

Références bibliographiques dans les notes de bas de page (italique pour les titres des livres 

et des revues) 

Gérard CHOLVY (dir.), Mouvements de jeunesse chrétiens et juifs : sociabilité juvénile 

dans un cadre européen (1799-1968), Paris, Cerf, 1985, 432 p. 

Gérard CHOLVY, « Les mouvements de jeunesse », La Vie spirituelle, n° 704, mars-

avril 1993, p. 237-255. 

Christophe CARICHON, Agnès de Nanteuil 1922-1944 – Une vie offerte, Perpignan, 

Artège, 2010, 207 p. 

S’il s’agit de donner la référence d’une citation dans une note de bas de page : 

Gérard CHOLVY, « Les mouvements de jeunesse », La Vie spirituelle, n° 704, 

mars-avril 1993, p. 237-255 (cit. p. 241). 

Christophe CARICHON, Agnès de Nanteuil 1922-1944 – Une vie offerte, 

Perpignan, Éd. Artège, 2010, 207 p., p. 125. 

 

Pour une bibliographie à la fin de l’ouvrage 

 

Effectuer un classement alphabétique avec les noms de famille. Le reste des références 

est identique aux indications ci-dessus. 


