
 

Interviewleitfaden – Speed-Recruiting 
 
Gespräch am: _____________________ Gesprächsführender: _______________________________ 

Name des Bewerbers: ________________________________________________________________ 

Wohnort: _________________________ Lehrberuf: _______________________________________ 

→ Unterlagen entgegennehmen 
→ Lebenslauf laufend abgleichen 

 Lebenslauf 

 Zeugnis 

Gesprächsdauer: max. 10 Minuten 

a) Persönlichkeit (max. 3 Minuten) 
 

o Wofür interessieren Sie sich?  
 
 
 

o Ich würde Sie gerne kennen lernen. Bitte stellen Sie sich kurz vor. 
 
 
 

o Wie würden Ihre Freunde Sie beschreiben? Stärken/Schwächen 
 
 
 

b) Unternehmen/Erfahrung (max. 5 Minuten) 
 

o Warum interessieren Sie sich gerade für diesen Lehrberuf? 
 
 
 

o Was wissen Sie bereits über unser Unternehmen? Kennen Sie unsere Branche? 
 
 
 
→ kurze Erklärung der Branche, Darstellung des Unternehmens 
 

o Haben Sie schon Schnuppertage gemacht? Welche Aufgaben haben Sie begeistert?  
 
 

o Wie war die Teamarbeit? 
 
 



o Wie stellen Sie sich eine Lehrstelle bei uns vor?  
 
 
 

o Was ist Ihnen bei einem Ausbildungsplatz wichtig? 
 
 
 

→ Erklärung der Aufgaben und Anforderungen an die Stelle, Arbeitszeiten 

c) Schule/Interessen (max. 2 Minuten) 
 

o Welche Fächer machen Ihnen in der Schule Spaß? 
 
 
 

o Welche Fächer fallen Ihnen leicht/schwer? 
 
 
 

o Welchen Interessen und Hobbies gehen Sie in Ihrer Freizeit nach? 
 
 
 

→ eventuell Schnuppertage vereinbaren 

o Haben Sie noch Fragen? 
 

 
  
 

 

 

 

 

 

 

Notizen: 
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 

Ausprägung 

   
Körpersprache    

Selbstbewusstsein    
Freundlichkeit    
Vorbereitung    

Wille    


