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Lösungen: Quiz – Bewerbung / Bewerbungsgespräch 
 
 

"Wie geht heute Bewerbung und das Bewerbungsgespräch"  

1. Bewerbungsschreiben  

2. Dieselbe Schriftart   

3. In einem kartonverstärkten DIN-C4-Umschlag verschicken oder per @ mit pdf-Anhang  

4. Geburtsurkunde (und ein Foto ist kein Muss)  

5. Ungelocht zusammenheften, Anschreiben lose obenauf  

6. Bezug auf die Stellenanzeige, Vorgespräch, Praktikum,  oder Vermerk “Initiativ-Bewerbung“  

7. Informationen über die Einrichtung sammeln   

8. Gepflegt und freundlich  

9. „Vielen Dank, dass Sie sich die Zeit für mich nehmen.“  

10. Ehrlich und klar   

11. Sich bedanken und freundlich verabschieden  

12. Sehr wichtig für den 1. Eindruck und die Auswahl als BewerberIn  

13. Ein aktuelles, professionelles Foto verwenden  

14. Mit Beispielen belegen  

15. Eine seriöse E-Mail-Adresse verwenden  

16. Übersichtliche Gliederung  

17. Ehrlich, aber positiv formuliert antworten  

18. Gepflegte Kleidung und Körperhygiene  

19. Fragen an Betrieb aufschreiben und typische Fragen, die im Gespräch kommen können überlegen 
und vorab schon für dich beantworten (Überraschungsmoment geschwächt!)  

20. „Wie geht es jetzt weiter?“ / „Was sind nun die nächsten Schritte?“  
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