
 
HAUSORDNUNG 

DER 

SCHULE AN DEN PÜTTBERGEN 

 

In unserer Schule begegnen sich viele Menschen: Schülerinnen und Schüler, 

pädagogisches Personal, Sekretärin, Hausmeister, Küchenpersonal, Eltern und 

häufig auch Gäste. 

Für ein freundliches und ruhiges Miteinander geben wir uns Regeln. 

Alle verpflichten sich, diese Regeln einzuhalten. 

Dadurch können wir gemeinsam erfolgreich lernen, arbeiten und bei 

Schwierigkeiten Hilfe erhalten. 

In jeder Klasse gibt es Klassenregeln, die Allgemeines und Besonderes der 

Schülerinnen und der Schüler dieser Klasse berücksichtigen. 

Besonders wichtige Verhaltensregeln, die für alle an unserer Schule gelten, 

stehen in dieser Hausordnung.  

Diese Ordnung regelt das gesamte Schulleben innerhalb des Schulgeländes und 

ergänzt geltende Vorschriften, Verordnungen und gesetzliche Bestimmungen des 

Landes Berlin. Sie wurde am 11. März 2019 von den Mitgliedern der 

Schulkonferenz beschlossen und gilt bis zum Schuljahr 2023/ 2024. 

 

 

 

J. Schrepffer 

Schulleiterin 
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1. Unterricht 

§ Wir kommen pünktlich zur Schule. 

 
1. ab 7.30 Uhr ins Schulhaus, Aufsichtslehrer (Etagen, Eingang) als Ansprechpartner 
2. 10 Minuten vor Unterrichtsbeginn im Raum (1.Stunde) und unterrichtsbereit 
3. ab 2. / 3. Stunde 10 Minuten vorher ins Schulhaus 
4. Handys sind ausgeschaltet. 
5. Trinken im Unterricht ist erlaubt. 
6. Das Entfernen vom Schulgelände während der Unterrichtszeit, s.a. 8.1. ist nicht erlaubt. 

 
§ Wir verlassen die Schule nach der letzten Stunde.  

 
1. Tafel wischen, Papier aufheben, Stühle hochstellen, Eimer auf den Flur bringen, 

Fenster schließen, Licht löschen, Heizung max. auf Stufe 3 stellen, pädagogisches 
Personal der letzten Unterrichtstunde beaufsichtigt 

2. nach letzter Stunde aus dem Schulhaus / vom Schulgelände  
(Ausnahme: Arbeitsgemeinschaft, SPB) 

 
§ Wir vermeiden Unfälle. 

 
1. im Sportunterricht keinen Schmuck tragen 
2. keine Straßenschuhe in der Turnhalle 
3. Fachräume nur nach Aufforderung des pädagogischen Personals betreten 
 

§ Im Rahmen der verlässlichen Halbtagsgrundschule ist jede/r Schüler_in ohne besondere 
Anmeldung zwischen 7.30 Uhr und 13.30 Uhr auf dem Schulgelände willkommen und – 
entsprechend seines Alters und seiner Entwicklung – beaufsichtigt. 

2. Pausen 

2.1 Verhalten auf dem Schulhof 

§ Wir sind so oft wie möglich an der frischen Luft auf unserem Schulhof. 

 
1. große Pausen auf dem Hof, im Speiseraum, in der Bibliothek, nicht auf dem 

Fahrradstellplatz, die Schüleraufsicht kontrolliert im Schulhaus 
2. Fußball nur auf altem und neuem Bolzplatz (nach Plan), sowie im Wäldchen 
3. bei allen Spielen Rücksicht auf andere nehmen 
4. kein Werfen von Schneebällen, Steinen 
5. kein Klettern auf Bäumen 
6. kein Beschädigen von Fahrrädern 
7. Hilfe bei der Aufsicht oder Streitschlichtern suchen 
8. Fahrradaufsicht durch Schülerinnen und Schüler 

2.2 Verhalten im Schulgebäude 

1. Speiseraumaufsicht durch pädagogisches Personal, Schülerinnen und Schüler 
2. ruhiges Verhalten im Speiseraum, Tischsitten einhalten, Sauberkeit herstellen 
3. Aufenthalt im Raum bei Regen / Schnee / Unwetter (Abklingeln), Etagenaufsicht 
4. Müll getrennt entsorgen (blau, grau, gelb), Herumliegendes aufheben 



 

5. kleine Pausen im Raum, auf dem Flur ohne Rennen und ohne Ballspiele 
6. Toiletten nicht als Kletter- oder Spielplatz nutzen, keine Verstopfungen herbeiführen, 

auf Sauberkeit achten, Licht ausstellen 

3. Fahrräder, Boards, Roller 

§ Wir nutzen das Fahrrad, unsere Boards und Roller für den Schulweg. 

 
1. nur mit verkehrssicheren Rädern fahren (Beleuchtung u.a.) 
2. Helm tragen 
3. auf dem Schulgelände Fahrrad und Roller schieben, Boards tragen 
4. auf dem Stellplatz Fahrrad, Roller oder Board anschließen 
5. Fahrradschäden melden 
6. Im Nachmittagsbereich können Roller und Boards benutzt werden. 
7. bei Ausleihe von Fahrgeräten in der Spielunke muss die entsprechende Schutzkleidung 

getragen werden. 

4. Unfälle / Alarm 

§ Wir melden sofort alle Unfälle / Verletzungen / Schmerzen dem pädagogischen Personal. 

§ Das Spielen mit Feuer, das Rauchen und das Mitführen von Streichhölzern oder 
Feuerzeugen ist untersagt. 

§ Das Zeichen für Feueralarm ist ein endloses Klingeln unterbrochen von kurzen Pausen  
( -- . --. --. --. usw.). Es gilt die Alarmordnung / der Fluchtwegplan, s. Klassenraum / Etage. 

§ Das Zeichen für Amokalarm ist ein endloses Klingeln. Es gilt die Alarm- bzw. 
Amokordnung. 

5. Hausrecht / Haftung 

§ Das Hausrecht übt die Schulleiterin aus. 

§ In Abwesenheit der Schulleiterin wird das Hausrecht der Konrektorin, der dienstältesten 
Lehrkraft oder dem Hausmeister übertragen (u.a. Hausverweis, Strafanzeige). 

§ Wir wissen, dass alle Dinge in der Schule und bei Schulveranstaltungen nur gegen Feuer, 
jedoch nicht gegen Diebstahl, Verlust u.a. versichert sind. Daher 

1. Wertsachen zu Hause lassen 
2. Geld beaufsichtigen / abgeben 
3. Handys bzw. Geräte, die zur Tonaufnahme fähig sind, sind mit Betreten des  
4. Schulgeländes auszuschalten.  
5. Handynutzung im Fachunterricht nur nach Anweisung durch pädagogisches Personal. 

6. Hilfsangebote  

§ Wir helfen uns gegenseitig oder bitten Erwachsene um Unterstützung. 

1. Freunde, Schülersprecher/in der Klasse oder Paten helfen und beraten. 
2. Die Gruppe der Streitschlichter hilft auf dem Hof. 



 

3. Konfliktlehrer/in beraten. 
 
§ Wir bitten um ein klärendes Gespräch, wenn wir uns von einem Erwachsenen ungerecht 

behandelt fühlen. 

1. pädagogisches Personal alleine fragen 
2. Unterstützung bei einem Freund, beim Schülersprecher/in, Konfliktlehrer/in oder 

Lehrer/in des Vertrauens suchen und gemeinsam reden. 

7. Ergänzende Verhaltensregeln im Sozialpädagogischen Bereich 

Grundsätze 

In unserer Schule leben wir alle nach derselben Hausordnung. Die 7 Goldenen Regeln der 
Schule gelten also auch für euren Besuch im sozialpädagogischen Bereich. 

Einige Dinge jedoch gibt es extra zu beachten, wenn ihr morgens oder nachmittags den 
Sozialpädagogischen Bereich besucht. 

Damit wir alle lange Freude an unseren Spielsachen und sonstigen Materialien haben, ist es 
wichtig, dass alle sorgsam damit umgehen. Sollte euch trotz größter Umsicht mal etwas 
kaputtgehen, scheut euch nicht es uns zu sagen.  

Und weil wir uns alle gemeinsam wohl fühlen wollen, sorgen wir für Ordnung und Sauberkeit. 

Das bedeutet: 

§ Wir stellen unsere Sachen und Taschen an die dafür vorgesehenen Plätze. Andere 
Menschen sollen noch bequem daran vorbeigehen können. 

§ Wir nehmen jederzeit Rücksicht auf andere beim Spielen, Toben und Rennen auf dem 
Schulhof. Besonders achten wir auf kleinere und schwächere Kinder.  
Falls sich doch einmal jemand verletzt, sagt umgehend bei den Erzieherinnen und 
Erziehern Bescheid. 

§ Niemand verlässt ohne ausdrückliche Erlaubnis eines Erziehers / einer Erzieherin das 
Schulgelände. 

 

 

Frühdienst 

Unser Frühdienst findet montags bis freitags ab 6:00 Uhr im Hauptgebäude statt. Alle Kinder, 
die einen entsprechenden Vertrag geschlossen haben, sind herzlich willkommen. 

Wenn ihr bei uns seid, meldet ihr euch bitte immer bei dem Erzieher/der Erzieherin an, der/ 
die Frühdienst hat. 

Alle anderen Kinder unserer Schule begrüßen wir ab 7:30 Uhr. 

Bevor wir einen Raum verlassen, räumen wir auf. 

 

Betreuung in der VHG-Zeit 

Wenn eine oder mehrere Unterrichtsstunden am Tag entfallen, werdet ihr durch die 
Erzieherinnen und Erzieher betreut. Meist kommt jemand zu euch in die Klasse.  



 

Sollte dies einmal nicht der Fall sein, melden die Schülersprecher dies im Sekretariat oder 
direkt im Sozialpädagogischen Bereich. 

 

Nach dem Unterricht 

Kinder, die keinen SPB-Vertrag haben, verlassen das Schulgelände nach Unterrichtsschluss 
bzw. spätestens 13:30 Uhr. 

Alle anderen melden sich bei ihrem Erzieher im entsprechenden Gruppenraum an.  

Solltet ihr einmal früher gehen, müsst ihr uns dies dringend mitteilen. Wir suchen euch sonst! 
Wenn ihr während der zweiten Hofpause nach Hause geht, meldet ihr euch in Raum A012 ab.  

 

Mittagessen 

Die Essenzeiten der Klassen und Gruppen sind im Tagesplan fest geregelt.  

Alle sind dafür verantwortlich, dass diese Zeiten eingehalten werden. Nur so verhindern wir 
einen unangenehm vollen Essenraum. 

Die Klassen 1 bis 3 gehen gemeinsam mit dem pädagogischen Personal zum Essen. 

 

Nach Hause oder in den Spätdienst 

Wenn eure Eltern, Großeltern, Geschwister oder andere Personen euch abholen, ist es wichtig, 
dass ihr euch bei eurem Erzieher/eurer Erzieherin abmeldet. 

Natürlich dürft ihr auch allein nach Hause gehen, wenn eure Eltern euch dies zutrauen. Hierzu 
brauchen wir immer das schriftliche Einverständnis und eine Uhrzeit zu der ihr losmüsst.  

Alle Kinder, die bis 16:00 Uhr nicht abgeholt wurden, gehen gemeinsam mit einem 
Erzieher/einer Erzieherin zum Spätdienst.  

Dort meldet ihr euch an. Und wenn ihr abgeholt seid oder es Zeit ist allein nach Hause zu 
gehen, meldet ihr euch wieder ab. 

8. Gäste 

§ Wir freuen uns über Gäste und heißen sie willkommen. 

 
1. Gäste werden freundlich begrüßt und nach ihrem Ziel befragt. 
2. Gäste melden sich im Sekretariat an, möglichst vorab auch telefonisch. 
3. Gäste parken außerhalb des Schulgeländes/schieben ihr Fahrrad auf dem Schulgelände. 
4. Gäste halten sich an die Haus – und Alarmordnung. 

 

9. Sieben Goldene Regeln der Schule an den Püttbergen 

Die 7 GOLDENEN REGELN 
 



 

1. Wir wollen uns in der Schule wohlfühlen, deshalb sind wir höflich und ehrlich  

zueinander. Wir grüßen uns. 

2. Wir beginnen den Unterricht pünktlich, halten unsere Arbeitsmittel vollständig bereit 

und sorgen für eine gute Lernatmosphäre. 

3. Wir verhalten uns fair zueinander und lösen Probleme ohne körperliche Gewalt und 

böse Worte. Wir haben das Recht, gesund und unverletzt zu bleiben.  

Wir sind verständnisvoll und helfen einander. 

4. Wir treten Erwachsenen und Schülern gegenüber mit Respekt auf, und wir nehmen 

ihre Hinweise ernst. 

5. Wir schützen unsere Umwelt, erhalten Bäume, Sträucher und Blumen und pflegen 

Haus und Hof. Wir achten auf Sauberkeit im Schulhaus und auf dem Schulgelände. 

Wir haben das Recht auf eine saubere Umgebung. 

6. Wir als pädagogisches Personal haben das Recht, ungestört zu unterrichten und zu 

erziehen. 

7. Wir Schülerinnen und Schüler haben das Recht, ungestört zu lernen. 

 

 

Ich habe die Hausordnung und die 7 Goldenen Regeln der Schule an den Püttbergen 
zur Kenntnis genommen und verpflichte mich, diese einzuhalten.   

 

Name, Vorname:  ............................................................................ 

 

Unterschrift:  ............................................................................ 

 

Klasse:   ...................... 

 

Datum:  ...................... 

 


