KONTAKT

@ +49 172 560 10 76

@ lucieemissordnung.de
www.missordnung.de
missordnung

ANGEBOT

@ Biroservice & Assistenz

@ Event- & Hochzeitsplanung
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@ WERDEGANG

seit 05/2024

Biiroservice & Assistenz

[ 06/2019 - 04 /2024
Officemanagement & Teamassistenz Finance
[ ) 01/2019 - 05/2019
Assistenz der Geschaftsfiihrung &
Teamassistenz Vermietung & Verwaltung
® 06/2018 - 12/2018

persdnliche Assistenz der Geschaftsfiihrung

BILDUNGSWLEG

09/2015 - 06/2018
Ausbildung zur Immobilienkauffrau (IHK)

KENNTNISSE

MS-Office Kenntnisse

4 DATEV
® FlowFact
® Lexware Office (Lexoffice)
[ ) Canva
< SPRACHEN
[ Deutsch — Muttersprache
® Englisch — in Wort und Schrift
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